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ARTICULO 1. OBJETO.

El presente Acuerdo General tiene por objeto establecer las bases y procedimientos a los que debera
sujetarse el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidén en las contrataciones que celebre en
materia de adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacidn de servicios de cualquier naturaleza,
obra plblica y servicios relacionades con la misma, en gjercicio de su presupuesto de egresos, a fin de que se
ajusten a los criterios previstos en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

~ ARTICULO 2. DEFINICIONES.
Para los efectos de interpretacion y aplicacion del presente Acuerdo se entendera por:

VL

VIL.

VL

Xl.

Xl

X

XIv.

XV.

XVl,

Area de Adquisiciones: La Direccion General de Recursos Materiales del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la. Federacion;

Area de Obras: La Unidad de Control de Obras y Conservacion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion;

Area de Transparencna La Direccién General de Enlace y Transparencia.
[Adicionado mediante Acuerdo 110/S4(29-1V-2014)]

Area Financiera: La Coordln' ;n' Financiera del Tribunal Electoral de! Poder Judicial de

la Federacion;

Area Juridica: L.a Coordinacion de Asuntos Juridicos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion;

Area Solicitante: Todas aquéllas 4reas del Trlbunal Electoral del Peder Judicial de la Federacion
que requieran bienes, servicios, obra publlca y Ser\nuos relacionados con fa misma;

Area Técnica: Aquella area del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la.Federacién espécialista
€n una materia;

Comisién: La Comisién de Administracion - @ Tribuﬁal Electoral del Poder Judicial de

la Federacion;

Comité: E! Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Pres 'ac:|on de Servicios y Obra Publica del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion;

Contraloria: La Contraloria Interna det Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién;

Contratista: La persona figsica o moral con la que se celebren contratos de obra publica, o de
servicios relacionados con la misma, segun corresponda;

Coordinacion de Adquisiciones: La Coordinacién de Adquisiciones, Servicios y Obra Pablica;

Delegados Administrativos: Los Delegados Administrativos de las Salas Regionales del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion,

Dias Habiles: Todos los dias del afio, con excepcion de los previstos en el articulo 163 de la Ley
Organica del Poder Judicial de la Federacién; asi como los que determine fa Sala Superior a
través de sus acuerdos generales, o la Comision de Administracion,;

Dictamen resoiutivo legal: Documento que contiene la determinacién del Area Juridica,
derivada del andlisis y evaluacién de la documentacion legal presentada por los proveedores,
prestadores de servicios o contratistas participantes en los diversos procedimientos regulados en
el presente Acuerdo,

Dictamen resolutivo financiero: Documento que contiene la determinacién del Area Financiera,
derivada del analisis respecto de la situacién contable y financiera en que se encueniran los
proveedores, prestadores de servicios o contratistas participantes en los diversos procedimientos
regulados en el presente Acuerdo;



XVil.  Dictamen resolutivo econémico: Documento que contiene la determinacion derivada del analisis
pormenorizado de las propuestas econdmicas presentadas por los proveedores, prestadores de
servicios o contratistas participantes en los diversos procedimientos regulades en el presente
Acuerdo;

XVIil. Dictamen resolutivo técnico: Documento que contiene la determinacién del Area Solicitante,
derivada del analisis de la evaluacidn efectuada respecto del cumplimiento de los requisitos y
caracteristicas de los bienes a adquirir y/o servicio u obra a contratar, previstos en las bases de
contratacion respectivos;

XIX. Ley: La Ley Organica del Poder Judicial de la Federacién:

XX.  Licitante: Persona fisica o moral que participa en los procedimientos de licitacion publica y de
invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas;

XXl Prestador de servicios: La persona fisica 0 moral que otorgue servicios de cualquier naturaleza,
salvo los refacionados con obra publica;

XXHl. Proveedor: La persona fisica 0 moral que suministre bienes u ofrezca en arrendamiento
bienes muebles;

XXIIl.  Proyecto arquitectonico: El que define la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional de una
obra. Se expresara por medio de planos, maguetas, perspectivas y dibujos, entre otros;

XXIV. Proyecto de ingenieria: el que comprende los planos constructivos, memorias de célculo y
descriptivas, especificaciones generales y particulares aplicables, asi como plantas, alzados,
secciones y detalles, gue permitan llevar a cabo una cbra civil, eléctrica, mecénica o de cualguier
ofra especiaiidad;

XXV. Proyecto ejecutivo: el conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos
arguitectonico y de ingenieria de una obra, el catdlogo de conceptos, asi como las descripciones e
informacion suficientes para que ésta se pueda lievar a cabo;

XXVI. Racionalidad de precios: Es el ejercicio que permite razonar y/o evaluar, de acuerdo a los
principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, la aplicacién de los
recursos plblicos destinados al pago de las contrataciones materia del presente Acuerdo.
El estudio de la racionalidad esta sujeto a la comprobacién de la utilidad y eficacia, para
satisfacer las necesidades institucionales a las que esté destinado el gasto; [Modificado
mediante Acuerdo 333/812(10-X11-2013)]

XXVII. Secretario Administrativo: El titular de la Secretaria Administrativa del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion, y [Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

XXVIll. Tribunal: Tribunal Electoral del Poder Judicial de [a Feder_aéiaﬁ".' [Adicionade mediante
Acuerdo 333/512(10-X11-2013)] o

ARTICULO 3. NATURALEZA DE LOS CONTRATOS

Los contratos que celebre el Tribunal en la materia del presente Acuerdo son de caracter administrativo, y
estaran destinados a satisfacer sus necesidades para el debido cumplimiento de sus atribuciones.

Cuando se celebren convenios de adjudicacion o contratos con las dependencias o entidades de la
Administracion Publica Federal, Estatal, Municipal, del Distrito Federal, o con instituciones educativas
de caracter puablico, y cuando existan disposiciones normativas que establezcan que aquéllas no
pueden suscribir convenios en los que se pacten garantias o penas convencionales, entre otras de la
misma naturaleza, se les exceptuard de su inclusidn en el instrumento juridico que corresponda,
independientemente de salvaguardar los intereses del Tribunal. [Modificado mediante Acuerdo
149/56(11-V1-2013)]

ARTICULO 4. ADQUISICIONES.

Las adquisiciones comprenderan los actos en virtud de los cuales, por una parte el proveedor se obliga a
suministrar determinade bien mueble, y por la otra el Tribunal, a pagar por ello un precio determinado en
dinerc, mediante la formalizacion del contrato o pedido.

En los contratos o pedidos de adquisiciones podra incluirse la instalacién de los bienes muebles por parte
del proveedor en inmuebles del Tribunal, siempre y cuando éstos no formen parte integral de estos Gltimos.



Para la adquisicion de bienes muebles remanufacturados o reconstruidos, con independencia del
monto de la adquisicién, se requerird de la aprebacién del Comité, previa justificacién correspondiente,
para lo cual se debera realizar un esiudio del cosio beneficio, considerando, en su caso, el avalio
emitido por institucion de créditc o de terceros capacitados parz ello, expedido dentro de los seis meses
pravios y vigente al momento de [a adjudicacién del contrato, para que se demuestre la conveniencia de
la adquisicion comparativamente con bienes nuevos; los citados estudios y avalltos deberan integrarse al
expediente de la contratacion respectiva,

ARTICULC 5. ARRENDAMIENTOS.

Los arrendamientos comprenderan los actos en virtud de los cuales, por una parte el arrendador se
obliga a conceder e} uso o goce temporal de un bien mueble, y por la otra el Tribunal se compromete a
pagar un precio determinado en dinero.

El Area de Adquisiciones o los Delegados Admtinistrativos, en el ambito de su respectiva
competencia, presentaran los estudios de factibilidad, con base en la informacion presentada por el Area
Solicitante a efecto de justificar la celebracidén del contrato de arrendamiento simple o arrendamiento
financiero de bienes muebles. En el contrato de arrendamiento podra estipularse la opcion a compra de
dichos bienes.

El Comité podra autorizar el arrendamiento financiero cuando éste represente un ahorro en
comparacién con los recursos que se emplearian para pagar, en su caso, un arrendamiento simple,
incluyendo los gastos y costos asociados.

ARTICULO 6. SERVICIOS.

Quedan comprendidos los servicios profesionales, consultorias, estudios e investigaciones, y en
general cualquier otro de naturaleza andloga, excepto los servicios relacionados con cobra plblica, los
servicios personales bajo el régimen de honorarios y aquéllos cuya contratacién se rija por alguna ley
especifica,

Tratandose de servicios que incluyan el suministro de bienes, cuande el valor estimado de éstos
Gltimos sea superior al cincuenta por ciento del valor total de la contratacién, la operacién se considerara

CRAL DEL como adquisicion de bienes muebles.

A FEDERAGION ARTICULO 7. IMPACTO AMBIENTAL.

NISTRACION N o _ o )

T s El Tribunal en sus adquisiciones, mantenimiento y servicios cuidarad el equilibrio ecolégico y la

proteccién del medio ambiente.

En materia de obra vigilara que en la ejecucion de las obras el posible dafio que se pueda causar al
medio ambiente con sustento en la evaluacion de impactc ambiental y urbano, previstos por las leyes
correspondientes.

Los proyectos deberan incluir las obras necesarias para que se preserven o restituyan en
forma equivalente las condiciones ambientales cuando éstas pudieran deteriorarse y se dara la
intervencién que corresponda a las autoridades gue tengan atribuciones en la materia,

ARTICULO 8. ASEGURAMIENTO DE LOS BIENES.

La Coordinacion de Recursos Humanos y Enlace Administrativo del Tribunal, debera contratar los
seguros necesarios para la proteccion de los bienes propiedad del Tribunal. Salvo gue por la naturaleza
del bien o el tipo de riesgos a los que estén expuestos, el costo de aseguramiento represente una
erogacidn gue no guarde relacién directa con el beneficio que pudiera obtenerse, o bien, se constate que
no exista oferta de seguros en el mercado, en tales supuestos se requeriré autorizacion del Comité.

El Area de Obras, gestionara ante la Coordinacién de Recursos Humanos y Entace Administrativo
de!
Tribunal, lo conducente para el aseguramienta de [as obras a paitir de su recepcion.

ARTICULO 9. PAGOS POR ADELANTADO.

E! Tribunal no financiara a proveedores o prestadores de servicios, no se considerara como operacién
de financiamiento el otorgamiento de anticipos, los cuales en todo caso, deberan garantizarse.

El Comité podra autorizar el pago de suscripciones, seguros o de ofros servicios, en los gue no
sea posible pactar que su costo sea cubierte después de que la prestacion del servicio se realice cuando
se trate de operaciones superiores al monte vigente de actuacién para adjudicacién directa. El Secretario
Administrativo y el Coordinador de Adquisiciones podran autorizaro previa solicitud debidamente fundada
y motivada del Area Solicitante, cuando se trate de operaciones iguales o infericres al monto para
adjudicacién directa, haciendo un reporte al Comité de manera trimestral.
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ARTICULO 10. MARCO NORMATIVO APLICABLE A LOS ACTOS MATERIA DEL PRESENTE
ACUERDO.

Los actos que celebre el Tribunal en la materia del presente Acuerdo, se regiran por el articulo 134 de
la Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley, las disposiciones de este Acuerdo vy las
demas que en la propia materia se emitan, aplicandose de manera supletoria el Cédige Civil Federal, el
Codigo Federal de Procedimientos Civiles y la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

ARTICULO 11. OBSERVANCIA DE LA LEY FEDERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS DE 1.OS SERVIDORES PUBLICOS.

Los servidores publicos del Tribunal deberdn cumplir fas disposiciones establecidas por la Ley y
el presente Acuerdo, observando en tode momento las obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la
Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

La responsabilidad administrativa derivada de los actos que se realicen en contravencidn a lo
anterior, sera determinada conforme lo dispuesto en el Titulo Octavo de la Ley y las disposiciones
especiales aplicables, sin perjuicio de la responsabilidad civil o penal que pudiera resultar de dichos actos.

ARTICULO 12. INSTANCIAS COMPETENTES PARA INTERPRETAR EL PRESENTE ACUERDO.

Para la interpretacién y [a aplicacién del presente Acuerdo, seran competentes la Comision, el Comité y
el
Secretario Administrativo, en el ambito de sus respectivas competencias.

ARTICULO 13. INSTANCIA RESOLUTORA DE LAS CONTROVERSIAS DERIVADAS DE LOS
CONTRATOS CELEBRADOS CON BASE EN EL PRESENTE ACUERDO.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacién y cumplimiento de los
contratos celebrades con base en este Acuerdo, serdn resueltas por los Tribunales Federales.

TITULO
SEGUNDO

DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACIONY
APOYO CAPITULO UNICO
ARTICULO 14. DE LA COMISION.

La Comisidn ademas de las atribuciones constitucionales y legales, para los efectos del presente
Acuerdo tendra las siguientes:

I.  Autorizar los Programas Anuales de Ejecucién de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de
Servicios, asi como el de Obra Plblica y Servicios Relacionhados con la

misma; Il.  Determinar los montos de actuacion para los procedimientos de

contratacion; lll.  Autorizar las adjudicaciones cuya vigencia rebase un gjercicio
presupuestal;

IV. Autorizar la celebracidn de contratos fuera del territorio nacional,

V. Resolver con caracter de inatacable las inconformidades a que se refiere este Acuerdo, y
VL. Las demas gue le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 15. OBJETO DEL COMITE.

El Tribunal contard con un Comité, que sera un drganc colegiadc con caracter permanente, que tiene
por objeto dictaminar, discutir, proponer, y en su caso, autorizar la adquisicién de bienes y contratacion de
servicios, arrendamientos, obra publica y servicios relacionados con fa misma que se requieran.

ARTICULO 16. DE SU INTEGRACION.
Ei Comité estaré integrado en los términos siguientes:
Con derecho a voz y voto:

Presidente:  El Secretario Administrativo;



Vocales: El Coordinador de Adquisiciones, Servicios y Obra
Pubiica; E1 Coordinador Financiero;
El Coordinador de Recursos Humanos y Enlace
Administrativo; El Director General de Administracion
Regional

Con voz y sin voto:
Asesor

Permanerite: El Coordinador de Asuntos Juridicos;
El Contralor Intérrio;
El Director General de Enlace y Transparencia; [Adicionado mediante Acuerdo
110/S4(29-1V-2014)]
Invitado
Permanente: El Director General de Planeacion y Evaluacion
Institucional;

Secretario
Técnico: El Director General de Recursos Materiales;

Invitados:; Titulares de las diversas areas del Tribunal, cuya intervencion considere necesaria
el Presidente, para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los
asuntos sometidos a la consideracion det Comité.

El Coordinador de Adquisiciones, suplira las ausencias del Presidente del Comité. Los integrantes con
derecho a voz y voto, asi como log asesores permanentes, podran designar por escrito, en caso de

DAL DEL ausencia, a sus respectivos suplentes, los cuales participaran con las mismas atribuciones que tiene
A FEDERACION. asignadas el titular.
HISTRACION

i, Las ausencias del Secretario Téchice las suplira el funcionario que designe el Presidente del Comité.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario que emita u
omita, en lo particular, respecto al asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacion
que le sea presentada. Las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no comprenderan
las acciones U omisiones que posteriormente se generen durante ef desarrollo de los procedimientos de

contratacion o cumplimiento de los contratos.
ARTICULO 17. FUNCIONAMIENTO DEL COMITE.
Las sesiones del Comité se celebrardn en los siguientes términos:

. Habra dos sesiones ordinarias al mes, salvo que no exstan asuntos a fratar. Sélo en
casos justificados se podran realizar reuniones extraordinarias;

l. El Comité sesionara validamente con la presencia de tres de sus integrantes, pero en ningln caso
poedran Hevarse a cabo sin la presencia de! Presidente o, en su caso, dei Coordinador de
Adgquisiciones, como Presidente suplente.

Las decisiones se tomaran por unanimidad o por mayoria de votos. En casc de empate €l
Presidente del Comité tendra voto de calidad;

lll. La convocateria y el orden del dia, junto con fa documentacién soporte, se entregaran a
los integrantes del Comité con dos dfas habiles de anticipacion a la convocatoria para la
celebracion de las sesiones ordinarias, y con un dia habil previo a la celebracion de sesiones
extraordinarias;

IV. De cada sesién se levantard un acta con los acuerdos tomados, la cual sera suscrita por
los integrantes asistentes;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, se presentaran conforme al orden det
dia que apruebe el Presidente;

VI. En el orden del dia, invariablemente debera incluirse un apartado correspondiente al seguimiento
5
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de acuerdos emindos en las sesiones anteriores. En &f punto correspondienie a asunios

VIL.

generales, podran incluirse asuntos de caréacter informativo;

A mas tardar en la primera sesion del afio deberad presentarse a consideracion de fos miembros
del Comité, el calendario de sesicnes ordinarias, los Programas Anuales de Ejecucion de
Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y el de Obra Plblica y Servicios
Relacionados con la Misma, asi como los montos de actuacién que regiran para los distintos
procedimientos de contratacién en el ejercicio de que se trate, los cuales se someteran a
consideracion de la Comisién;

VIil. El contenido de la informacidon y documentacion de los asuntos sometidos a consideracion

del Comité por las Areas Solicitantes que los presenten, sera bajo la total y absoluta
responsabilidad de éstas;

IX. Los asuntos que se sometan para autorizacion del Comité, se presentaran a través de un
informe con la documentacion soporte, el cual sera elaborado por las Areas Solicitantes; que
debera contener como minimo; antecedentes, motivacion y/o justificacion, fundamento legal y
punto de acuerdo;

X. Los acuerdos que tome el Comité quedaran asentados en el formato de acuerdo que serd
elaborado por el Secretario Téchico y aprobado por el propio Comité, at cual daré lectura antes
de recabar las firmas correspondientes, y

Xl.  Se invitara a los titulares de las Areas Solicitantes cuando presenten algin asunto al

Comité.

ARTICULO 18. DEL COMITE.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Comité
corresponde:

V1.
Vi,

Vi

XI.

XIt,

X,

Validar los Programas Anuales de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y el de Obra Publica y Servicios Relac:onados con la Misma y someterlo a la
“autorizacion de la Comision;

Verificar que los Programas Anuales de Ejecucion de Adqu:smmnes Arrendamientos, Prestacion
de Servicios, y el de Obra Publica y Servicios Relacionados con. Ia Misma, cuenten con los
recursos financieros suficientes;

Autorizar los fallos de los procedimientes de contratacion con b‘asé en los informes ejecutivos
correspondientes;

Aprobar las adjudicaciones sustentadas en los supuestos de excepcidn previstos en el articulo 73
de este Acuerdo;

Aprobar los modelos de convocatoria, bases, contratos, pedidos, érdenes de servicio, orden de
compra y de trabajo, asi como sus actualizaciones;

Autorizar la suspensién, terminacién anticipada o rescision de los contratos;

Autorizar la modificacion en monto y/o plazo a los contratos cuando las modificaciones rebasen
el veinticinco por ciento;

Informar sobre el gjercicio de sus funciones a la Comision, cuando sea
reguerido;
Someter anualimente a la consideracion de la Comision por conducto del Presidente del Comité, los

montos de actuacién a que deberan sujetarse los procedimientos de licitacion publica, invitacion a
cuando menos tres proveedores o confratistas y adjudicacion directa;

Aprobar, en los casos debidamente justificados, la adquisicion de bienes muebles remanufacturados
o reconstruidos;

Autorizar la exencion de coniratar segures cuando por la naturaleza de los bienes o el tipo de
riesgos a los que estén expuestos, el costo de aseguramiento represente una erogacion que no
guarde relacion directa con el beneficio que se obtendria, o se constate que no exista
oferta de seguros en el mercado;

Autorizar el pago anticipado de suscripciones, seguros, licencias o de otros servicios, en los que
no sea posibie pactar que su costo sea cubierto después de gue el servicio sea prestado, cuando
se trate de operaciones superiores al monto vigente de actuacién para adjudicaciones directas;

Autorizar |a contratacion de asesorias técnicas externas;
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XIV. Autorizar 10s (fabajos extraordinanios €n 1os contratos de obra puplica cuando esos rebasen el
25% del contrato original;

XV. Autorizar los ajustes de precios y de costos pactados en los instrumentos juridicos
correspondientes;

XVI. Aprobar el programa de aseguramiento de los bienes patrimoniales del
Tribunal;

XVII. Autorizar la exencion de la obligacion de presentar la garantia de cumplimiento, previa justificacion
del Area Solicitante, en las contrataciones que rebasen el monte de adjudicacion directa, de
acuerdo a la naturaleza de los bienes o servicios de que se trate;

XVII. Autorizar el otorgamiento de anticipos;

XIX. Establecer Subcomités especificos temporales para la revision de bases o atender aspectos
relevantes del Comité; -

XX. Autorizar el uso de algiin procedimiento de contratacion diverso a los regulados en este Acuerdo;
XXI. Resolver todas las cuestiones relacionadas con la materia no previstas en el presente Acuerdo, y

XXIl. Las demas que le sefiale la Comisidn, o que le atribuya expresamente la normativa interna.

ARTICULO 19. DEL PRESIDENTE.

El Presidente del Comité tendra las siguientes funciones:

LN [nformar a la Comisién sobre el ejercicio de las atribuciones del Comité, cuando sea requerido;

II.  Convocar al Comité a reuniones ordinarias y extraordinarias, cuando sea necesario,

I, Autorizar las convocatorias asi como el orden del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;

V. Presidir, dirigir y moderar las sesiones, asi como emitir su voto respecto de los asuntos puestos a
consideracion del Comité;

V. Requerir a las diversas areas del Tribunal la asesoria y estudio pormenonzado de cuestiones de
caracter técnico especializado respecto de asunios que sean sometldos sl Comité. Cuando
juzgue necesario, podra citar a sus titulares para gue concurran a as semones correspondientes
con el caracter de asesores temporales ¢ invitados;

VI. Representar al Comité;
VIl. Vigilar el correcto funcionamiento del Comité;

VIIl. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones establecidas en la Ley Orgénica del Poder Judicial de
la Federacién y demas ordenamientos de la materia, observando en todo momento las
obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Pablicos, y

IX. Lasdemas que le sean encomendadas por la Comision y el propio Comité.
ARTICULO 20. DE LOS VOCALES.

Los vocales tendran las funciones siguientes:

I Asistir a las reunicnes ordinarias o extraordinarias que celebre el Comitg;

Il. Aprobar el orden del dia de la sesi6n correspondiente;

lil. Dar su opinidn y emitir su voto respecto de los asuntos puestos a su consideracion;

IV. Remitir al Secretaric Técnico, en su caso, y de manera oportuna, los documentos de los asuntos
gue deseen someter a la consideracion del Comite;

V. Verificar que el desarrollo de las sesiones del Comité se realice de conformidad con el

presente
Acuerdo;
VL Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley Organica del Poder Judicial de la

Federacion y demas ordenamientos en la materia, observando en todo momento ias obligaciones
contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los

Servidores Publicos, y
VIE. Las demas funciones que le sean encomendadas por el Comite.
ARTICULO 21. DEL SECRETARIO TECNICO.
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BT Comie s& alxliara en [0 adninisiraliva con Un Secretanc 1€chico, que sera el Director General
de Recursos Materiales del Tribunal, quien se encargara de lo siguiente:

vi.

VIL.

Elzborar y someter a la autorizacion del Presidente de! Comité la convocatoria y el orden del dia
de la sesién correspondiente;

Verificar la debida integracion de la documentacion de los puntos que se someteran a la
consideracién del Comitg;

Remitir a los integrantes del Comité las convocatorias y el material de trabajo preparado para las
reuniones ordinarias o extraordinarias;

Pasar lista de asistencia para determinar si existe quérum en la sesion a celebrarse;
Suscribir los oficios cuya expedicion haya acordado el Comite;

Comunicar mediante oficio a las areas correspondientes, los acuerdos dei Comité, anexando de
ser necesaria, copia de la documentacion soporte, para que atiendan el o los compromisos a su
cargo, en el ambito de sus responsabilidades;

Etaborar las actas de las sesiones gue se someteran a la aprobacién del Comité e integrarias al
expediente respectivo;

VI, Certificar las copias de las actas que se generen en las sesiones, asi como los demds

IX.

X

Xl

X

XIH.

documentos que obren en los archivos del propio Gomité, cuande proceda su expedicion;

Registrar los acuerdos del Comité y darles el debido seguimiento;

Vigilar que el archivo de los documentos analizados por el Comité esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su conservacion por el tiempo minimo que marca la normativa aplicable,

Vigilar que cada asunto aprobado por € Comité esté respaldado con la firma de los miembros
asistentes a la sesion celebrada;

. Cumplir con las disposiciones establecidas en la Ley y demas ordenamientos en la materia,

observando en todo momento las obligaciones contenidas en el articulo 8o. de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, y

Las demas funciones que le sean encomendadas por la Comisién o el Presidente del Comité.

ARTICULO 22. DEL SECRETARIO ADMINISTRATIVOQ.
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Secretario Administrativo le corrbéponde:

Vi,

VIL.

Suscribir los instrumentos juridicos que deriven de los procedimientos de contratacion;

Suscribir las resoluciones de las rescisiones administrativas de los instrumentos juridicos que haya
firmado;

Autorizar Jas modificaciones a los programas anuales de ejecucion;

Autorizar el pago por adelantado en las contrataciones en que se justifique debidaments, siempre
y cuando no rebasen el monto vigente de actuacién para adjudicacion directa;

Autorizar la exencién de la obligacién de presentar la garantia de cumplimiento en las
contrataciones que autorice, previa justificacion del Area Solicitante;

Autorizar |la modificacion a los contratos en materia de adquisiciones, servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma, cuando el monto a autorizar rebase el quince por ciento y
hasta el veinticinco por ciento del monto contratado, y

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 23. DE LA COORDINACION DE ADQUISICIONES.
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Coordinador de Adguisiciones, corresponde:

1.

Autorizar la adjudicacién de aquéllas adquisiciones y contratacion de servicios, obra publica y
servicios relacionados con la misma que no superen el monto de adjudicacién directa;

Suscribir las érdenes de trabajo 0 de servicios, pedidos, contraios y demas instrumentos juridicos
que deriven de los procedimientos de contratacion;

Coordinar con las 4reas correspondientes del Tribunal la elaboracién y seguimiento de los
Programas Anuales de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios, y el
de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma;

Autorizar el inicio de los procedimientos de licitacidn publica e invitacion a cuando menos t
res proveedores o coritratistas y designar a los servidores publicos que presidiran los eventos;
8
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Vi,

VI

Vil

Xl

X

Xilk
XIv.

XV.

Aprobar y suscribir las convocatorias a las licitaciones publicas;

Declarar desierta o cancelar el procedimiento de licitacién plblica o invitacién a cuando menos
tres proveedores ¢ contratistas de conformidad con lo previsto en €l presente acuerdo;

Autorizar los trabajos extracrdinarios en los contrafos de obra publica cuando estos no rebasen el
18% del contrato original;

Implementar los mecanismos para tener informadas a las diversas areas del Tribunal sobre los
procedimientos de contratacion iniciados,

Autorizar el pago por adelantado en las contrataciones en que se justifique debidamente, siempre
y cuando no rebase el monto de adjudicacion directa;

Informar mensualmente al Comité sobre las adjudicaciones gue modifiquen los programas
anuales de ejecucion;

Autorizar las modificaciones en monto o plazo, a los pedidos, drdenes de servicio, de trabajo y
contratos, hasta el quince por ciento del monto originalmente contratado;

Autorizar la exencién de la obligacion de presentar la garantia de cumplimiento en fas
contrataciones que autorice, previa justificacion del Area Solicitante;
Designar al servidor pablico que fungiréd como Supervisor Interno de Obra;

Implementar los mecanismos necesarios para el intercambio de informacion con los Delegados
Administrativos, relacionada con las adguisiciones, arrendamientos, servicios, cobra publica y
servicios relacionados con la misma, que incidan en el presupuesto de estas dltimas, a fin de
que den seguimiento y evaltien el cumplimiento de sus Programas Anuales de Ejecucion, y

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 24. DE LOS DELEGADOS ADMINISTRATIVOS.
Conforme lo previsto en el presente Acuerdo, a los Delegados Administrativos les corresponde:

V.

VI

Autorizar las adjudicaciones directas que deban formalizarse mediante érdenes de servicio, pedidos
de conformidad con los lineamientos y el monto de actuacion vigentes, o las operaciones due les
autorice fa Comisién de Administracion;

Salicitar al Area Juridica la elaboracién de los contratos en el ambito de su competenma
Solicitar las fianzas que procedan y remitirlas al Area Juridica para su dictamen;

Elaborar, en su caso, el finiquito comespondiente para dar por concluidos parcual 0
totalmente los confratos en materia de adquisiciones, mediante firma de conformidad a la
recepcién de los bienes o servicios;

Presentar al Comité por conducio de su Secretario Técnico, un informe trimestral de las
adjudicaciones directas de su competencia;

Realizar adjudicaciones urgentes, de conformidad con lo dispuesto en ei articulo 91 del
presente Acuerdo.

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo

ARTICULQ 25. DEL AREA JURIDICA. ‘
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area Juridica corresponde:

Vi

Presentar al Comité opinion fundada y motivada respecto de la declaratoria de impedimento
para contratar;

Elaborar el dictamen resclutive legal que dispone el articulo 63 del presente Acuerdo;
Emitir opinién respecio del anticipo no amortizado,

Soficitar y Dictaminar las fianzas presentadas por los proveedores y contratistas;
Elaborar los instrumentos juridicos correspondientes, y

Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 26. DEL AREA FINANCIERA.
Conforme a fo previsto en el presente Acuerdo al Area Financiera corresponde:

Eiaborar el dictamen resolutivo financiero, a que se refiere el articulo 63 del presente Acuerdo;
Coadyuvar en la elaboracién de los Programas Anuales de Ejecucién de
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7 AdquisiCionés, Arrendamientos, Presiacion de oSeiviclos, y el de Ubra PUblica y Servicios
Relacionados con la Misma,;

Il Entregar las fianzas a solicitud del proveedor o contratista, previo oficio de liberacion expedido por el
Area Solicitante, y

IV. Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.
ARTICULO 27. DEL AREA DE ADQUISICIONES.
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area de Adquisiciones, cotresponde:

. Elaborar el Programa Anual de Ejecucion de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios;

. Rendir un informe mensual al Comité sobre el cumplimiento y avance de los Programas Anuales de
Fjecucién y sus modificaciones,;

.  Informar frimestralmente al Comité de los proéedimientos de contratacién que se lleven a cabo;

IV. Requerir al Area Solicitante, el dictamen resolutive técnico que determine la solvencia de
las propuestas; '

V.  Elaborar el dictamen resolutivo econémico que dispone el articulo 65 det Acuerdo,

VI Requerir al Area Solicitante la justificacion de adquisicion de equipos en los que éstos sdlo
operen con insumos especificos de la marca del mismo equipo;

Vil. Presidir los eventos concursales, suscribir las actas y expedir las constancias que correspondan;
VIIIl. Determinar el procedimiento de contratacion, de conformidad con los montos de actuacion;
IX. Elaborar el informe ejecutivo que disponen los articulos 66 y 85 del Acuerdo,

X. Suscribir las ordenes de trabajo, de servicios, pedidos, requisiciones y érdenes de compra, en los
términos y condiciones conforme a las disposiciones correspondientes;

XI. Notificar por escrito el fallo de adjudicacion a los participanies, en caso de no celebrarse sesion
publica;

XIi. Realizar las contrataciones urgentes de conformidad con lo dispuesto en el articulo 91 detl presente
Acuerdo; e

XIll. Solicitar oportunamente al Area Juridica la e[aborécién_‘_;de los contratos, una vez aprobadas las
adjudicaciones que deriven de licitacidn piblica y de invitacién a cuando menos tres, y

XIV. Las demas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo,

ARTICULO 28. DEL AREA DE OBRAS. 7

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo al Area de Obras, corfesponde:

l. Elaborar el Programa Anual de Ejecucion de Obra Plblica y Servicios Relacionados con la Misma;

. Rendir un informe mensual al Comité sobre el cumplimiento y avance del Programa Anual de
Ejecucién y sus modificaciones;

ll. Informar trimestralmente al Comité de las adjudicaciones directas que lleve a cabo;

IV. FElaborar el dictamen resolutivo técnico que determine la solvencia de las

propuestas; V.  Elaborar el dictamen resclutivo econdmico que dispone el articulo 65

del Acuerdo;

VL. Analizar la justificacion de la necesidad del Area Solicitante en materia de abra pubfica;

VIi. Elaborar el finiquito correspondiente, con base en la recepcién de conformidad de la obra o
servicios relacionados con la misma;

VIIl. Elaborar un informe respecto del anticipo no amortizade, el cual debera contener la opinion del Area
Juridica, a fin de someterlo al Comité para efectos del cobro de la garantia;

IX. Solicitar al Area Juridica, la elaboracion de los contratos, una vez aprobadas las adjudicaciones;
X. Llevar el control de las obras y aprobar las estimaciones y sus generadores;

Xl. Tramitar ante el Area de Finanzas en caso de existir un pago pendiente al finiquito de la obra,
XIl. Requerir al contratista la garantla por defectos y vicios ocultes, cuando proceda;

Xlll. Gestionar a peticion del contratista la cancelacion de las fianzas que correspondan, y

10
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XIV. Las demas que [e atribuye expresamente el presente ACUErdo.
ARTICULO 29. DEL. AREA SOLICITANTE.
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Area Solicitante e corresponde, a través del Titular;

. Presentar al Area de Adquisiciones, de Obras, y/o Delegados Administrativos fa informacién
necesaria para la integracion de los Programas Anuales de Ejecucidn de Adguisiciones,
Arrendamienios, Prestaciéon de Servicios, y el de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la
Misma;

. Solicitar y Justificar por escrito al Area de Adquisiciones yio Area de Obras sus necesidades no
contempladas en los programas anuales de gjecucion respectivos;

Hi.  Firmar como solicitante las drdenes de trabajo o de servicios, requisiciones, pedide u otro simitar,
por medio del cual se soliciten y-adjudiquen bienes, servicios y obra pablica, asi como en calidad
de testigo los contratos de su competencia;

IV. Elaborar en su caso, el finiquito correspondiente para dar por concluidos parcial ©
totalmente los contratos en matéria 'de adguisiciones, mediante firma de conformidad a la
recepcion de los bienes o servicios, - -

V. Solicitar al Area Juridica, la elaboracién de los contrates adjudicados de manera directs;
V. Elaborar el dictamen técnico a que se refiere el articulo 64 del presente Acuerdo;

VL. Someter a la consideracion de la Comisién las contrataciones cuya vigencia rebasen un ejercicio
presupuestal;

VIH. Asistir a las sesiones del Comité a presentar los asuntos que someta a consideracion del mismo.
En caso de enviar alglin suplente, &ste debe tener un nivel inmediato inferior al titular, con pleno
conocimiento del asunto a tratar, de fo contrario, se presentard el asunto sustentado en las
constancias con que se dispongan;

VIIl. Dar cumplimiento a los acuerdos gue le sean comunicados por el Secretario Técnico del Comite, y
IX. Lasdemas que le atribuya expresamente el presente Acuerdo.

ARTICULO 30. DE LA CONTRALORIA.

Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, a la Contraloria correspende:

.  Analizar los documentos que le sean turnados por i Comité,

. Dar opinion respecto de los asuntos puestos a consideracion del Comité vy
proponer recomendaciones preventivas en los casos que lo amerite;

. Ejercer la facultad de control y vigilancia sobre el cumplimiento de las disposiciones contenidas en
el presente Acuerdo, en el marco de sus atribuciones que le establece la Ley, el Reglamento y
demas disposiciones que emita la Comision;

l. Sustanciar el procedimiento de inconformidad y presen’car a Ia Comisién el dictamen de resolucion
respectivo, y

Iv. Las demas que le atribuye expresamente el presente Acuerdo.

_ ARTICUL.O 30 BIS. DEL AREA DE TRANSPARENCIA.
Conforme a lo previsto en el presente Acuerdo, al Area de Transparencia le corresponde:
. Analizar los documentos que le sean turnados por el Comité;

II. Dar opinién respecto de procedimientos de adquisiciones, y proponer acciones en
materia de transparencia;

Ifl.  Emitir elementos técnicos sobre la publicidad o reserva de las contrataciones, en términos
de las disposiciones legales aplicables, y

IV. Las demas que le atribuye expresamente el presente Acuerdo. [Adicionado mediante Acuerdo
110/54(29-1V-2014)L.
TITULO
TERCERO
DE LA PLANEACION, PROGRAMACIONY
PRESUPUESTACION CAPITULO UNICO
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TARINGULO 31, SISTEMATIIZACION ¥ CALENDARIZACION DE LOS PROUGHRAMAS ANUALES
DE EJECUCION.

Los Programas Anuales de Ejecucidn de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios, y
de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma, comprenden la planeacion y proyeccion
sistematizada y calendarizada de las adquisiciones, arrendamientos, servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, a nivel de programa y unidad responsable.

La Comision anualmente autorizara los Programas Anuales de Ejecucion con base en los recursos
asignados en el Presupuesto de Egresos aprobado para el Tribunal.

La Direccién General de Sistemas del Tribunal, en el primer bimestre del ejercicio que
corresponda, debera publicar en |la pagina de Internet, los Programas Anuales de Ejecucién, asi como
sus modificaciones, de manera trimestral.

ARTICULO 32. ASPEC_TOS_ DEL PROGRAMA ANUAL DE EJECUCION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS.

El Programa Anual de Ejecucion de Adguisiciones, Anendamientos y Prestacion de Servicios debera
contemplar, entre otros, los siguientes aspectos..-

1. Los objetivos y metas;

Il. Los recursos asignados en el Presupuesto de Egresos correspondientes a las confrataciones, asi
como su calendarizacion;

. Las acciones conducentes a la realizacién de las contrataciones;
IV. Los programas institucionales del Tribunal,

V. Las asignaciones que se hayan contemplado en el Presupuesto de Egresos del Tribunal, con
base en el Plan Estratégico de Desarrollo Informatico para el caso de bienes y servicios
informaticos;

VI. Las areas del Tribunal responsables de la ejecucion;

VIi. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que en su caso requieran las areas
del
Tribunal;

VIIl. Los requerimientos programados de conservacién, mantenimiento preventivo y correctivo de
los bienes muebles;

IX. La existencia de bienes que figuren en los inventarios del Tribunal, asi como la estimacion del
tiempo de consumo para que los requerimientos se hagan en cantldad suficiente que garantice
el abasto oportuno a las Areas Solicitantes;

X. Proyeccion de los procesos de licitacion e invitacion a cuande menos tres proveedores, que de
manera consolidada se realizaran;

Xl. Lasfechas limites para el tramite y solicitud de los procesos de adquisicion correspondientes, y

Xil. Las demas para lograr un efectivo abastecimiento de bienes y servicios, que permitan el
eficaz ejercicio de las atribuciones que le corresponde al Tribunal.

ARTICULO 33. ASPECTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE EJECUCION DE OBRA PUBLICA.

El Programa Anual de Ejecucién de Obra Publica y Servicios Relacionados con Ja Misma
debera contemplar los siguientes aspectos:

L. Los estudios de preinversion programados que, en su caso, se requisran para sustentar
la factibilidad técnica, econdmica y ecoldgica de los trabajos;

Il Los objetivos y metas;

lil. Las acciones previas, durante y posteriores a la ejecucion de las obras publicas, inctuyendo,
cuando corresponda, las obras principales, las de infraestruciura, las complementarias y
accesofias, asi como las acciones para poner aguéllas en servicio;

IV. Las necesidades programadas para la conclusion de la obra plblica en proceso;

V. Las caracteristicas ambieniales, climaticas y geograficas de la region donde deba realizarse la
obra publica;

VI.  Los resultados previsibles;

VIl. La calendarizacién fisica y financiera de los recursos necesarios para la realizacion de estudios y
12
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VIll. Las fechas previstas de iniciacién y terminacion de los trabajos;

IX. Las investigaciones, asesorias, supervision, consultorias y estudios gque se requieran, incluyendo
los proyectos arquitecténicos y de ingenieria hecesarios;

X. La adquisicion del predio urbano que, en su caso, se haya previsto para realizar la obra reguerida;
XI.  Laregularizacion del régimen de propiedad o uso de los predios;

Xl.  La ejecucién, que debera incluir el costo estimado de las cbras piblicas y servicios relacionados
con las mismas;

Xlll. Los trabajos de conservacion, mantenimiento preventivo mayor vy correctivo, de los
bienes inmuebles a su cargo,

XIV. Los permisos, autorizaciones y licencias que se requieran;

XV, Toda instalacion publica debera asegurar la accesibilidad, evacuacion, libre transito sin barreras
arquitectonicas, para todas las personas; cumplir con las normas de disefio, de sefalizacion que
se emitan, en instalaciones, circulaciones, servicios sanitarios y demas instalaciones analogas
para las personas con capacidades diferentes;

XVI. Los anafisis que deban realizarse previamente, en [os casos de adaptacion,
remadelacion, instalacion, ampliacion, adecuacion, restauracion, conservacién, mantenimiento y
modificacion de inmuebles gue no sean propiedad del Tribunal, y

XVH. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta, segin la naturaleza,
caracteristicas y complejidad de la obra.

ARTICULO 34. CONTRATACION DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS
E INVESTIGACIONES.

Las dreas que requieran contratar servicios de consultorias, asesorias, estudios e
investigaciones, previamente verificaran en sus archivos la existencia de trabajos sobre la materia de que
se frate.

En el supuesto de que se advierta la existencia de dichos trabajos y se compruebe gue los mismos
satisfacen los requerimientos del Area Solicitante, no procedera la contratacion; con excepcion de
aguelios trabajos necesarios para su adecuacion, actualizacion o complemento.

Una vez verificado lo anterior, las Areas Solicitantes a través del Area de Adquisiciones, podran
solicitar al Comité la contratacion de los servicios mencionados, para lo cual deberan acompafiar a la
solicitud de autorizacién, el dictamen que motive y justifique su procedencia, asi como la opinidn del area
correspondiente de que no se cuenta con el personal capacitado disponible, ni equipo y materiales
necesarios para su realizacion. '

ARTICULO 35. AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL Y LA RENDICION DE CUENTAS SOBRE SU
CUMPLIMIENTO.

Una vez autorizados los programas anuales por la Comisidn, el cumplimiento de éstos en lo
especifico, sera responsabilidad de las Areas Solicitantes, asi como de las competentes para su
ejecucion, en el ambito de sus atribuciones.

Dichas areas deberan rendir cuentas del cumplimiento y avance de los programas anuales, mediante
informes mensuales que conjuntara y procesara la  Coordinacién de Adquisiciones, a fin de
ponerlos a consideracion del Comité.

ARTICULO 36. CONTRATACIONES NO PROGRAMADAS.
Las Areas Solicitantes previa disponibilidad presupuestal podrén solicitar a las Areas de

Adquisiciones y de Obras, segun cofresponda, la contratacién de bienes, servicios, obra plblica y
servicios relacionados con la misma, gue no se encuentren en los Programas anuales de gjecucion.

El Area Financiera previa verificacion presupuestal, adoptara los mecanismos necesarios a fin de que
las Areas Solicitantes cuenten con saldo disponible en la partida presupuestal respectiva, de conformidad
con los lineamientos correspondientes.

ARTICULO 37. CERTIFICACIONES PRESUPUESTALES.

Se podran convocar, adjudicar o contratar ia adquisicién de bienes, prestacion de servicios, obra
publica y servicios relacionados con la misma, solamente cuando cuenten con la certificacién presupuestal
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correspondienie,

Para la realizacién de obra publica se requerira contar con los estudios, proyectos, especificaciones
de construccion y el programa anual de ejecucion totalmente terminados.

En el caso de obras piblicas que por sus caracteristicas permitan proyectos integrales o llave en
mano, deberan contar con un avance en su desarrollo que permita a los licitantes preparar una propuesta
solvente vy ejecutar los trabajos hasta su conclusion en forma ininterrumpida, en concordancia con el
programa anual de ejecucion convenido.

Lo dispuesto en los parrafos anteriores, serd responsabilidad de los servidores publicos que autoricen
el proyecto ejecutivo.

ARTICULO 38. CONTRATACIONES QUE REBASEN UN EJERCICIO FISCAL O INICIEN EN
EL SIGUIENTE.

En las contrataciones materia del presente Acuerdo, cuya ejecucion rebase el ejercicio presupuestal
en el que se autoricen, se deberd atender a lo dispuesto en la normativa intema aplicable.

Se podran convocar, adjudicar y formalizar contratos cuya vigencia o plazo de ejecucion inicie
en el gjercicio fiscal siguiente.

En términos del presente articulo los pagos respectivos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de la vigencia o plazo de ejecucion, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que la falta
de éstos origine responsabilidad alguna para las partes.

S6lo se dara tramite a este tipo de contrataciones, si el Area Solicitante que requiere el bien, servicio
u obra acredita haber solicitade los recursos respectivos en el Proyecto de Presupuesto det afio siguiente
© en su caso, la autorizacion previa de [a Comision.

ARTICULO 39. REQUERIMIENTO DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES
PARA LA CONTRATACION.
Las Areas Solicitantes requeriran por escrito al Area de Adquisiciones, al Area de Obras y

segun corresponda a los Delegados Administratives, la contratacion de las adquisiciones, arrendamientos,
prestacion de servicios, abra publicay servicios relacionados con la misma, de acuerdo a sus hecesidades.
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CONTRATACION CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES
ARTICULO 40. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

Las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra publica y servicios relacionados con
la misma se adjudicaran mediante licitacion publica, a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles
en precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Cuando no resulte iddneo celebrar licitacién publica para asegurar las condiciones referidas, se
adjudicaran mediante el procedimiente de invitacidn a cuandc menos tres proveedores ©
contratistas ¢ de manera directa.

ARTICULO 41. REQUISITOS Y CONDICIONES.

En los procedimientos de contratacién deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, debiendo proporcionar a todos los interesados igual acceso a la informacidn
relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

ARTICULO 42. CONDICIONES NO NEGOCIABLES.

Las condiciones contenidas en las Bases de licitacion e invitacion a cuando menos tres proveedores,
prestadores de servicios o contratistas y en las propuestas presentadas por los licitantes no podran ser
negociadas.

ARTICULO 43. INICIO Y CONCLUSION DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.
La licitacién publica inicia con la publicacién de la convocatoria y, en el caso de invitacién & cuando
menos tres proveedores, prestadores de servicios o coniratistas, con la entrega de la invitacion; ambos

procedimientos concluyen con la emisién del faflo o, en su caso, con la cancelacion del procedimiento
respectivo.

ARTICULO 44. OBSERVADORES Y TESTIGOS SOCIALES.
14
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A los actos relativos de los procedimientos de contratacién que se refiere este Acuerdo, podré asistir
cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia, se ajusten a los
horarios establecidos, se ideniifiquen, acrediten su personeria para el caso de que asistan a nombre
de aiguna persona moral y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos. En su caso, el
Comité podra autorizar que se gire la invitacion a testigos sociales.

ARTICULO 45. DEL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS.

Las licitaciones publicas podran levarse a cabo a través de medios electronicos conforme a las
disposiciones que emita fa Comisidn.

ARTICULQ 46. FIDEICOMISOS Y MANDATOS.

No se podran crear fideicomisos, otorgar mandatos o celebrar actos o cualquier tipo de contratos,
para llevar a cabo las contrataciones o para evadir |0 previsto en este Acuerdo.

ARTICULO 47. COMPRAS CONSOLIDADAS.

El Tribunal podra realizar contra_fé&i’g_)nes consolidadas, de manera conjunta con la Suprema Corte
de ot
Justicia de [a Nacién y/o el Consejo de la Judicatura

Federal. L

ARTICULO 48. CRITERIO DE COSTO BENEFICIO.

Previo al procedimiento de contratacion, el Area Solicitante debera considerar los casos en los que
resulte conveniente aplicar el criteric de adjudicacién denominado costo beneficio, en cuyo caso, en las
bases de licitacion o invitacion a cuando menos tres proveedores ¢ contratistas se establecera lo siguiente:

I La informacion que para la aplicacidn de este criteric deberan presertar los licitantes como parte
de su propuests;

il El método de evaluacién que se ufifizard, el cual deberd ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que seran objeto de evaluacién, tales come mantenimiento,
operacién, consumibies, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de temporalidad
o volumen de consumo, asl como las instrucciones que debera tomar en cuenta el licitante para
efaborar su propuesta; y

Ifl, De ser necesario el método de actualizacion de los precios de los conceptos considerados en el
criterio de evaluacién.

Tratandose de servicios, también se podra utilizar el criteric de adjudicacién de costo beneficio,
aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacién se hara a la propuesta que presente el
mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se obtenga de considerar €l precio, mas
el de los conceptos que se hayan previsto €n el método de evaluacion.

Para la adquisicion de equipos, en los que éstos solo operen con insumos especificos de la marca del
mismo equipo, salvo dictamen y justificacion del Area solicitante, debera aplicarse el criterio de evaluacién
a que se refiere este articulo, debiendo considerar para ello el importe de los consumibles requeridos
como minimo para un afio, tomando como referencia los precios 'de_lista que debera proporcionar el
ficitante en su propuesta.

Para el suministro por parte del contratista, de equipos integrados a la obra, en los que éstos solo
operen o deban operar para garantia de eficiencia y eficacia con la marca del mismo equipo ya instalado
en el Tribunal, invariablemente y bajo su responsabilidad, se debe contar con el dictamen y justificacién
del Area Solicitante y/o técnica.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

ARTICULO 49. DEFINICION.
Es el procedimiento publico mediante el cual el Tribunal asigna ¢ adjudica a la persona fisica o ‘moral que le
ofrece las condiciones més convenientes, en las adguisiciones, prestacién de servicios y obra publica.
Licitacién publica nacional es aqueila en la que soic pueden participar personas de nacionalidad
mexicana. En el caso de que los bienes seleccionades para adjudicacion estén constituidos por mas

de un ochenta
por ciento de materiales no nacionales, deberd establecerse en las bases y en el dictamen
correspendiente,
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que el proveedor se Compromete a garantzar [a suticiencia de refacciones, acceseros y Serviclo para
que esos bienes se mantengan en utilidad y funcionamiente por al menos cinco arios.

Tratdndose de obra pﬂblica,'unicamente podran participar coniratistas de nacionalidad mexicana.

En la licitacion publica internacional, podran participar proveedores de cualquier nacionalidad,
otorgandoseles el mismo trato que a los nacionales.

Se convocara preferentemente a licitacion nacional y solamente cuando se presente alguno de
los supuestos que a continuacién se indican se convocara a licitacién internacional:

L Cuando no exista oferta en cantidad o calidad de proveedores nacionales, previa investigacién
de mercado que se realice;

. Cuando resulte conveniente para el Tribunat en términos de precio, y
. Enlos demas casos en que asi lo determine el Tribunal.
ARTICULOQ 50. PRESUPUESTO BASE.

El presupuesto base es el valor referencial de los bienes, servicios, obra plblica y servicios
relacionados con la misma, a adquirir o contratar y se determinara por el Area de Adquisicicnes y el
Area de Obras mediarte un valor aproximado o promedio de |a informacién obtenida con alguna de fas
formas siguientes ;

. Con lainformacién que se encuentre disponible en CompraNet;

il La obtenida de organismos especializados; de camaras, asociaciones o agrupaciones
industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes, proveedores, distribuidores o
comercializadores del ramo correspondiente;

. La obtenida de los otros drganos del Poder Judicial de la Federacién y de las entidades
y dependencias del Estado Mexicano;

IV. La obtenida a través de paginas de Internet, o por algun ofro medio, siempre y cuando se cuente
con la constancia de la informacién proporcionada que permita su verificacion, y

V. Laobtenidaa través de la informacidn historica con que cuente el Area de Adquisiciones o el Area
de ‘
Chbras.

ARTICULO 51. CONVOCATORIA.

La convocatoria de la licitacion publica debera prever como minimo los siguie'htes aspectos:

l. Indicacion de gue el Tribunal es quien convoca a la licitacion publica;

II.  La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran consultar y adquirir
las bases y especificaciones de fa licitacion, su costo y forma de pago;

. La descripcion general, normas de calidad, cantidad y unidad de medida de los bienes o
servicios objeto de la licitacion. En el caso de arrendamiento la indicacion de si es con opcion a
compra; para obra publica o de los servicios relacionados con la misma el lugar donde se llevaran
a cabo;

IV. La indicacién de la fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones a las bases,
del acto de apertura de propuestas y en su caso, de la visita al lugar en donde se prestaran los
servicios, se entregaran los bienes, se realizard la obra o en gque se prestarén los servicios
relacionados con la misma;

En materia de obra piiblica y servicios relacionados con la misma, ademds debera‘incluirse:
V. Plazo de ejecucién de los trabajos determinados en dias naturales, y
VL. Porcentaje de anticipo, que en su caso, se otorgaria.

Las convocatorias se publicarén en Ia seccidén especializada del Diario Oficial de la Federacion, asi
como en la pagina de Internet del Tribunal.

ARTICULO 52. DEFINICION DE BASES.

Las bases son las condicicnes, clausulas o estipulaciones especificas necesarias, de tipo
juridico, contable, técnico y econdmico, que se establecen para regular tantc el procedimiento de
licitacidén como el contrato que se derive y su jecucion.

El Area de Adquisiciones y/o el Area de Obras, segin corresponda, elaboraran las bases de la
licitacién, ajustandose a los modelos de bases aprobados por el Comité, el que podrd autorizar las
modificaciones que se requieran cuando se necesite Incluir condiciones distintas por las particularidades
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d&Ta contratacion. En dichas bases se debera hacer del conocimiento de proveedores y contransias [os
criterios gue se tomaran en cuenta para la evaluacion de las propuestas.

En las bases de la licitacién deberd indicarse que los licitantes que se encueniren en posibilidad de
ofertar insumos por debajo de los precios de mercado, deberan incluir en su propuesta econdmica la
documentacion soporte respectiva.

En las bases de licitacién no se podran establecer requisitos que limiten la libre participacion
de los interesados.

ARTICULO 53. COSTO E INSCRIPCION.

Cuando las bases impliquen un costo, éste sera fijado en razén de ta recuperacién de las erogaciones
por publicacién de la convocatoria y de la reproduccién de los documentos que se entreguen.

El costo de las bases debera ser cubierto directamente por los interesados en la Tesoreria del
Tribunal o en el fugar que se indique en la convocatoria, mediante pago en efectivo, cheque certificado o
de caja a nombre del Tribunal o depésito en la cuenta bancaria que se determine. Dicho pago
debera cubrirse previamente a su inscripcion.

Para tener derecho a presentar propuestas, los interesados deberén inscribirse a la licitacion en
las oficinas del Area de Adgquisiciones o en su caso con el Delegado Administrative, presentando el
recibo de pago correspondiente. En caso de que la licitacion pablica se realice en alguno de los
Estados de la Federacion, en las bases se indicara el lugar en que deberan inscribirse los interésados.

ARTICULO 54. REQUISITOS MINIMOS DE [.AS BASES.

Las bases se pondran a disposicion de cualquier interesado para su consulta y revision,
proporcionandose igual informacién a todos los parficipantes, siendo responsabilidad exclusiva de los
interesados adquiriias oportunamente durante el periodo de entrega y contendréan como minimo lo
siguiente: '

l. Indicacién de que el Tribunal es quien convoca a la licitacion pablica;

Il La forma en que los licitantes deberan acreditar su existencia legal, la personalidad de su
representante, la experiencia y capacidad técnica y-financiera;
IRAL DEL -
FEDERACION )
IS TRACIGN
&

Fecha, hora y lugar de las juntas de aclaracmnes a‘las bases de la !|C|ta<:|on €n su caso
sefialar si la asistencia es obligatoria u thatlva. fecha, hora y lugar de celebracién del acto
de la presentacion y apertura de propuestas; y comunicacion del fallo y firma del contrato;

v. La indicacién de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de aiguno de los
requisitos establecidos en las bases de Ia licitacion, asi como fa comprobacion de gue algin
licitante ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes, servicios o trabajos, o
cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes;

V. La indicacion de que fas propuestas deberan presentarse en idioma espaficl. Los anexos
técnicos y folletos podran presentarse en el idioma del pais de origen de los bienes o
servicios, acompanados de una traduccion simple al espafiol;

VL. Moneda en que se cotizard y efectuara el pago respectivo, en los casos en que se determine
efectuar los pagos en moneda extranjera, los mismos se realizaran en moneda nacional al
tipo de cambio publicado por el Banco de México en la fecha del pago;

VIl Criterios claros y detallados para la evaluacién de las propuestas y la adjudicacion
de los contratos;

VIIL. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacion,
asi como en las propuestas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas;

X Descripcion completa de los bienes o servicios, informacion especifica que requieran respecto
2 mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion, asi como la relacién de refacciones
gue deberan cotizarse cuando sean parte integrante de! contrato;

X. Condiciones de pago, sefialando el momento en gue se haga exigible;

XI. Datos sobre las garantias; asi como la indicacion de si se va a otorgar anticipo, en cuyc caso
debera sefialarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregarg;

Xll. Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitic donde se entregaran los bienes, se
prestaran los servicios o se efecutardn los trabajos, indicando si es o no obligatoria;

XIil. Plazo y condiciones de entrega de los bienss o la prestacion de los servicios determinado en
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XIv,
XV.

XVl

XVII.
XVl

XIX.

dias naturales, indicando la fecha estimada de Ihicio y Iermino de 10s mismos; as1 como ia
indicacidre del lugar, dentro del territorio nacional, donde deberén efectuarse las
entregas. Cuando se frate de diferentes lugares de entrega, podrd establecerse que se
propongan precios para cada uno de éstos o uno solo para todos ellos;

En el caso de contratos abiertos, la informacidn a que alude el articulo 118 de este Acuerdo;

La pena convencicnal que sea aplicable por atraso en la entrega de los bienes, en la
prestacion de los servicios o en la efecucion de los trabajos;

La indicacion de que el licitante ganador que, deniro del plazo previsto en el articule 120, no
firme el contrato por causas a él imputables seréd imposibilitado temporalmente para paricipar
en procedimientos de contratacién o celebrar contratos;

Modelo de contrato al que se sujetaran las partes;

En su caso, términos y condiciones a que deberd ajustarse la participacion de los
licitantes cuando las propuestas sean enviadas a través del servicio postal, de mensajeria o
por medios remotos de comunicacidn electronica. Bl que los licitantes opten por utilizar
alguno de estos medios para enviar sus proposiciones no limita, en ningdn caso, que
asistan a los diferentes actos derivados de una licitacion,

La indicacibn de que no podrdn paticipar las personas fisicas o morales
inhabilitadas o impedidas conforme a cualquiera de las normas que rigen en la materia a los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial. Asimismo, la indicacion de que los participantes
deberan presentar manifestacién bajo protesta de decir verdad de que por su conducte,
no participan en los procedimientos de contratacion establecidos en este Acuerdo, personas
fisicas © morales que se encuentren inhabilitadas en los términos de lo anterior, con el
proposito de evadir los efectos de la inhabilitacién, tomando en consideracion, entre otros, los
supuestos siguientes:

a. Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se

XXII.

XX,

XXIV.

XXV.
XXV

encuentren inhabilitadas en términos del primer parrafo de esta fraccién, y

Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se encuentren
inhabilitadas. La participacion social debera tomarse en cuenta al'momento de la infraccién
que hubiere motivado la inhabilitacién. La falsedad en la manifestacion a que se refiere
esta fraccion, sera sancionada en los términos de este Acuerdo. En caso de omision en la
entrega del escrito a que se refiere esta fraccién, o si de la informacién y .documentacion
con que cuente el Tribunal se desprende que perscnas fisicas o morales pretenden evadir
los efectos de [a inhabilitacion, no se proceders a la firmar de los contratos correspondientes;

Las condiciones de precio, en las que se precisara si se trata de precios fijos o variables;

Las previsiones relativas a los términos y condiciones a las que se sujetara la devolucion y
reposicion de bienes por motivos de fallas de calidad o cumplimiento de especificaciones

originalmente convenidas, sin que las sustituciones impliguen su modificacion;

El sefialamiento de las licencias, autorizaciones y permisos que conforme a otras
disposiciones sea necesario contar para la adquisicion, arrendamiento de bienes, prestacion
de los servicios, y para la ejecucién de la obra publica y servicios relacionados con la misma;

La indicacion de gque en caso de violaciones en materia de derechos inherentes a la
propiedad intelectual, 1a responsabilidad estara a cargo del licitante o proveedor segin sea el
caso. Salvo que exista impedimento, la indicacion de que los mencionados derechos, para el
caso de la contratacién de servicios de consultoriz, asesorias, estudios e investigaciones,
se estipularan a favor del Tribunal, en los términos de las disposiciones legales aplicables;

La indicacion de que cualguier persona podra asistir a los diferentes actos de la
licitacion en calidad de observador, sin necesidad de adquirir las bases, registrando
previamente su participacion,

Las causas por las que podia ser declarada desierta o cancelada la licitacion, y

Datos sobre las garantias, porcentajes, forma y términos del anticipe gue se conceda, asi
como su amortizacién.

En materia de obra plblica, ademas deberan incluirse:

XXVIL
XXV

La indicacion de contratacidn del aseguramiento de las obras;
Informacién especifica sobre las partes de los trabajos o servicios que en su caso,
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podran subcontratarse;

XXIX. Plazo y condiciones de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales, indicando
la fecha estimada de inicio y término de los mismos;

XXX.  El procedimiento de ajuste de costos, en su caso;

XXXI. Catélogo de conceptos y alcance de ios mismos; asi como los proyectos arguitectonicos y
de ingenieria que se requieran para preparar la propuesta; normas de calidad de los
materiales y especificaciones generales y particulares de construccion aplicables; en el caso
de las especificaciones particulares, deberan ser firmadas por el responsable del proyecto;

XXXIl. Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, los términos de referencia
que deberan precisar el objeto y alcances del servicio; las especificaciones generales y
particulares; el producto esperado, y la forma de presentacion, en su caso cuando resulte
conveniente los tabuladores de las camaras industriales y colegios de profesionales que
deberan servir de referencia para determinar los sueldos y honorarios profesionales del
personal técnico,

XXXil, Cuando proceda, lugar, fecha y hora para la visita al sitio de realizacion de los trabajos, la
que debera llevarse a cabo posteriormente al Gltimo dia de |a venta de bases;

XXXIV. Tratandose de contratos a precios unifsrios o mixtos en su parte correspondiente, el
procedimiento de gjuste de costos que debera aplicarse, asi como el catdlogo de conceptos,
cantidades, unidades de medicion, el que debera ser firmado por el responsable del proyecto;
la refacién de conceptos de trabajo mas significativas, de los cuales deberan presentar

% analisis, relacion de los costos basicos de materiales, manc de obra, maquinaria, equipo de
% construccién que intervienen en dichos andlisis. En todos los casos se debera prever que
cada concepto de trabajo esté debidamente integrado, soportado, perfectamente en
las especificaciones de construccion y normas de calidad solicitadas, procurando gue estos
conceptos sean congruentes con las cantidades de trabajo requeridos por el proyecto;

XXXV. La relacién de materiales y equipo de instalacién que, en su caso, proporcione &l Tribunal
debiendo acompafar los programas de suministro correspondientes, y

oal DEL

2 ?EDE%%@@% XXXVI. Los demés requisitos generales que, por las caracterfsticas, complejidad y magnitud de los

ii@lS’i’RﬁC%ﬁN trabajos, deberan cumplir los interesados, precisando como seran considerados en la
oy evaluacion, :

Las bases que se emitan para las licitaciones publicas en materia de servicios relacionados con |a
misma, se exceptian de contener los requisitos minimosa que se refiere este articuld, ajustandose a los
requerimientos con forme a la naturaleza de la contratacion.

Para la participacion, adjudicacion o contratacién no podran exigirse requisitos que tengan por
objeto limitar la libre participacién. En ningin caso deberan establecerse requisitos o condiciones
imposibles de cumplir.

ARTICULO 55. DE LA DOCUMENTACION CONTABLE EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y
SERVICIOS.

De acuerdo con las caracteristicas, magnitud y complejidad de los servicios o de los bienes, en las
bases de la licitacion se solicitard a los participantes la documentacién contable necesaria, para que
acrediten su capacidad financiera.

Para tal efecto se les solicitara original y copia simple, para su cotejo de:

I La declaracién anual del impuesto sobre fa renta correspondiente al Ultimo ejercicio fiscal, asi
como de los pagos provisionales del ejercicio en curso, hasta el mes previo a la presentacion de
la propuesta; y

1. Los estados financieros que consistiran preferentemente, de manera enunciativa mas no
limitativa, de balance general y estado de resultados.

En materia de obra publica ademas debera
presentar:

lll. La declaracién de contar con el capital de trabajo solicitado en las bases.

En casc de terer la obligacién legal, los estados financieros deberan presentarse debidamente
auditados v, en su caso, diciaminados de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Tratandose de personas morales gue no se encuentren leqgalmente obligadas, bastara la entrega de
estados financieros debidamente firmados por funcionario facultado.
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En el caso de personas fisicas con aciividad empresarial, sefa suniclente la entrega de su estado de
situacion patrimonial con firma autdgrafa.

Dicha documentacién no se solicitard en las adjudicaciones directas.
ARTICULO 56. MODIFICACION DE LAS BASES.

El Tribunal, siempre que ello no tenga por objeto limitar el ndmero de licitantes, podra modificar
aspectos establecidos en la bases, a mas tardar ei quinto dia habil previo ai acto de presentacion y
apertura de propuestas, debiendo comunicar a los licitantes dichas modificaciones a mas tardar el dia
habil siguiente a aquél en que se efectien.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningun caso podrén consistir en
la sustitucion de los bienes, servicios o variacion sustancial de los trabajos convocados originalments,
adicion de otros de dlstmtos rubros 0 en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a Jas bases de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de Ias bases y debera ser considerada por los licitantes en la
elaboracion de sus propuestas.

ARTICULO 57. ACLARACION ALAS BASES DE LICITACION.

El Tribunal podra celebrar las juntas de aclaraciones que considere necesarias, las cuales
deberan celebrarse posterior a la visita al sitic de entrega de los bienes, prestacién de los servicios y/o
realizacion de los trabajos, atendiendo a las caracteristicas, magnitud y complejidad de los mismos
objeto de |a licitacion piblica. La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, pero
solo podran solicitar aclaraciones, las personas que hayan adquirido las bases correspondientes.

Ei servidor publico que presida la junta de aclaraciones deberad ser asistido invariablemente por
un representante del area técnica y del Area Solicitante, a efecto de que brinde el apoyo requerido para
dar contestacion a las solicitudes de aclaracién correspondientes. Dichas solicitudes deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en las
bases de la licitacion piblica, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona, pues en
caso de gue no cumplan con este requisito podran ser desechadas. En todo caso, en la junta de
aclaraciones sola procederan aquellas modificaciones a las bases que no limiten Ia libre participacion o
incluyan requisitos imposibles de cumplir por los licitantes.

Las solicitudes de aclaracion, pedran enviarse a -través de correo electrénico o entregarse
personalmente por escrito, @ mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a
realizar [a junta de aclaraciones.

En caso de que se celebren mas de una junta de aclaraciones, entre [a Gftima y el acto de
presentacion y apertura de propuestas debera existir un plazo de al menos cinco dias hébiles. De resultar
necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto de presentacién y apertura de
propuestas podra diferirse.

De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que s¢ hardn constar las solicitudes de
aclaracion y las respuestas del Tribunal, la que contendra la firma de los licitantes que hubieren asistide,
sin que !a falta de fima de alguno de ellos reste validez o efectos a Jas mismas. Serd responsabilidad de
los licitantes que no asistan a la junta de aclaraciones, recoger la copia del acta levantada al efecto.

ARTICULO 58. VISITA.

En caso de adquisiciones, prestacion de servicios y de obra plblica, podra realizarse una visita al lugar
en que se prestaran o ejecutaran los mismos, y tendrd como objetc que los licitantes conozcan las
condiciones de! entorno ambiental y urbanc, asi como las caracteristicas referentes al grado de dificultad
de los servicios a prestar y/o de los trabajos a ejecutar, asf como sus implicaciones de caracter técnico.
De dicha visita se expedira a los participantes una constancia de asistencia, la cual sera requisito para
tener derecho a presentar propuestas,

Durante la visita al lugar no se respondera pregunta alguna, ya que éstas se atenderan durante |a junta
de aclaraciones.

ARTICULO 59. ENTREGA DE LAS PROPUESTAS.

La enfrega de las propuestas se efectuard en e acto de apertura, pudiéndose presentar fuera d el
sobre la documentacion legal y contable, pero siempre en el sobre cerrado las propuestas iécnica y
econdémica.

Las propuestas deberan presentarse por escrito en original, en papeleria membretada del licitante sin
tachaduras o enmendaduras, firmada autografamente en la Ultima hoja del documento que las contenga,
rubricada y foliada en todas sus hojas por el representante legal o persona legalmente autorizada.
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En caso de deleclarse denciencias en el toliado ge 1as propuesias iécnica y economica, el senvidoy
publico gue presida el acto, procedera a subsanarlas en presencia de 10s participantes en el procedimiento.

ARTICULO 60. DE LA PARTICIPACION CONJUNTA.

En las licitaciones plblicas se aceptaran propuestas conjuntas. Para ello se incluiran en las bases de
licitacion los requisitos necesarios para la presentacién de dichas propuestas. En todo caso, deberan
observar lo siguiente:

L Tendran derecho a participar, obteniendo alguno de los integrantes del grupo, sclamente un
- ejemplar de bases;

. Las personas que integran la agrupacion deberan celebrar un convenio de proposicion conjunta,
en los irminos de la legislacion aplicable, en €l que se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras plblicas con las que se acredita
la existencia legal de las perscnas morales, y de haberlas, sus reformas vy
modificaciones, asf como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b} Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
sefialando, en su caso, los datos de ias escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

¢) La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente, para
atender todo lo relacionado con la propuesta y can el procedimiento de licitacion, mismo
que firmara la propuesta;

d) Lla descripcion dé las partes objeto del contrato gue correspondera cumplir a cada persona
integrante de la agrupacion, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado junto con los
demas integrantes en forma solidaria 0 mancomunada, segdn se convenga, para efectos del
procedimiento de contrataciony del contrato, en caso de gue se les adjudique el mismo.

. En el acto de presentacion y apertura de propuestas el representante comin de la agrupacion
debera sefialar que la propuesta se presenta en forma conjunta. El convenio a que hace
referencia la faccion |l de este articulo se presentara con la propuesta y, en caso de que a
log licitantes que la hubieren presentado se les adjudigue el contrato, dicho convenio formara
parte del mismo como uno de sus anexos.

IV. Para determinar la capacidad financiera, se podran considerar en conji;'nto fas comrrespondientes
a cada una de las personas integrantes de la agrupacion, tomando en cuenta si la obligacion que
asumiran es mancomunada o solidaria, y

V. Llosdemas que el Tribunal estime necesarios de acuerdo a las particularidades de la licitacion.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, €l contrato debera ser firmadc por
todas las personas que integran la propuesta conjunta o sus apoderados, quienes n lo individual, deberan
acreditar su respectiva personalidad.

ARTICULO 61. APERTURA DE PROPUESTAS.

El acto de apertura de propuestas se realizard en sesion publica que presidira el servidor
plblico autorizado, debiendo contar con la intervencién de la Contraloria, del Area Juridica y del Area
Financiera, los que actuaran en el ambito de su respectiva competencia.

La Contraloria y el Area Juridica intervendran en los actos de apertura de los procedimientos que se
realicen en el interior de la Reptblica conforme a sus atribuciones. De no ser posible dicha
intervencion, se hard mediante video conferencia y se deberé enviar a fa Contraloria y al Area Juridica
copia de toda la documentacion generada durante los mismos.

El acto de apertura de propuestas se realizara el dia, lugar y hora sefialados en la convocatoria
respectiva conforme a [o siguiente:

.- Se celebrara en un solo evento.
I.  Los licitantes entregaran sus propueStas conforme a lo indicado en el articulo 59 de este Acuerdo.

Los participantes deberan permanecer en el acto de apertura hasta su conclusion, de no ser
asi, la propuesta que presenten no sera tomada en consideracion, para las siguientes etapas del
procedimiento. [Modificado mediante Acuerdo 149/S6(11 «V1-2013)]

Una vez recibida la documentacion legal, contable, técnica y econdmica presentada, sin que ello
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imphque 1a evallacion de SU COMMenido, s¢ Jescallicaran a las gue hupieren omtido alguno de [os
requisitos establecidos en las bases.

Las propuestas presentadas serdn rubricadas por dos participantes cuando menos y por el
servidor publico que preside el acto y el representante de la Contraloria y el Area Juridica.

En caso de que la apertura de las propuestas no se realice en la misma fecha, por caso fortuito o
fuerza mayor, los sobres cerrados que las contengan serén firmados en los términos sefialados en
el parrafo anterior, y quedaran en custodia del Area de Adguisiciones la cual informaré en dicho acto la
fecha, lugar y hora en que se continuara con la apertura.

Del  acto. de apertura de propuestas, se levantard acta circunstanciada la cual sera firmada
por los asistentes haciéndose constar su desarrollo de manera detallada e incluyéndose textualmente las
observaciones que, en su caso, manifiesten los concursantes. La falta de firma por parte de algun
proveedor o contratista no invalidara el contenido del acta.

Las propuestas desechadas seran devueltas transcurridos diez dias habiles contados a partir de la
fecha en que se dé a conocer el fallo de [a licitacion, previa solicitud por escrito del proveedor o contratista.

ARTICULO 62. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

En todos los casos se debera verificar que las propuestas cumplan con fos requisitos solicitados en
las bases de la licitacion o de la invitacién y s&lo se adjudicara a quien cumpla los requisitos establecidos y
oferte el precio solvente méas bajo. Se podra evaluar al menos las dos propuestas cuyc precio resulte ser
mas bajo; de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

En las Bases de licitacién plblica deberan establecerse los rubros y subrubros de las propuestas
técnica y econdmica que integran la propuesta; la calificacion numérica o de ponderacion que puede
alcanzarse u obtenerse con cada uno de ellos; el minimo de puntaje o porcentaje gue los licitantes
deberan obtener en la evaluacidn de la propuesta técnica para continuar con la evaluacion de la propuesta
econdmica, y la forma en que deberan acreditar el cumplimiento' de Jos aspectos requeridos por la
convocante en cada rubro o subrubro para la obtencién de puntos o unidades porcéntuales.

Los mecanismos para evaluar la solvencia de las propuestas deberan guardar relacion con cada uno
de los requisitos y especificaciones sefialados para la presentacion de las propuestas.

Para la evaluacian de la solvencia de las propuestas se aplicara ademas, dependiendo la
complejidad de la contratacidn, alguno de los siguientes mecanismos:

I.  Binario: consiste en determinar la solvencia de las propuestas a partii de verificar el cumplimiento
de las condicicnes legales, financieras, técnicas y-econ6micas requeridas por la convocante.

Il. De puntos o porcentajes: que consiste en determinar la solvencia de las propuestas, a partir del
nimero de puntos o unidades porcentuales que obtengan las propuestas conforme a la
puntuacion o ponderacion establecida en la convocatoriaa la licitacion publica.

Quedan comprendidos entre los requisitos cuyo incumplimiento, por si mismos, no afecten la solvencia
de 1a propuesta, el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, tratandose de adquisiciones y
prestacién de servicios, en cuyo caso, prevalecerd el estipulado en las bases de licitacién; el omitir
aspectos que pueddn ser cubiertos con informacién contenida en la propia propuesta técnica o
econdmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion
requerida. En ningtin caso podran suplirse las deficiencias sustanciales de las propuestas presentadas.

ARTICULO. 63. EVALUACION LEGAL Y FINANCIERA PARA DETERMINAR LA SOLVENCIA DE
LAS PROPUESTAS.

l.a documentacidn legat y financiera presentada estara sujeta a un analisis a fin de acreditar a
satisfaccion del Tribunal su situacién juridica v su solvencia financiera, para lo cual el Area Juridica y el
Area Financiera elaboraran los dictamenes resolutivos legal v financiero, los cuales se sujetaran a o
siguiente:

L El dictamen resolutivo legal contendra la determinacién sobre el cumplimiento de los
diversos requisitos relacionados con la existencia legal de la empresa, el alcance de las
facultades de su representante y la inexistencia de motivos de restriccion para contratarla.

Il El dictamen resolutive financiero contendré la determinacién sobre el cumplimiento de ios
diversos requisitos contables y financieros por parte de los proveedores, prestadores de servicios,
contratistes o prestadores de servicios relacionados con la obra, en los términos establecidos en
las bases conforme al andlisis de la documentacién gue hubiesen presentado, tomande en
cuenta que los requisitos solicitados disminuiréan para contrataciones de montos menores o
cuando los pagos respectivos se realicen una vez recibidos los bienes a plena satisfaccian.

L.os criterios para evaluar los requisitos legates y financieros se estableceran en las bases o invitacion
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_ ARTICULO 64. EVALUACION TECNICA EN MATERIA DE ADQUISICIONES, SERVICIOS Y OBRA
PUBLICA.

El dictamen resolutivo técnico realizado por el Area Solicitante y/o el Area Técnica, 0 en su caso, por
el Area de Obras, determinara el cumplimiento por parte de cada una de las propuestas presentadas, de
las condiciones y requerimientos técnicos sefialados en las bases, conforme a las disposiciones
generales aprobadas por el Tribunal, para lo cual realizara el estudio y analisis pormenorizado de las
propuestas técnicas, y en los casos gue se estime necesario de pruebas de rendimiento de las muestras
presentadas por los proveedores o prestadores de servicios, verificando que cumplan con las Normas
Oficiales Mexicanas de calidad que corresponda, previamente indicadas en las referidas bases, y en obra
publica el analisis sobre la experiencia y capacidad de los participantes, sobre las caracteristicas de
los materiales requeridos por tas normas de calidad, asi como de especificaciones generales y
particulares de construccion, conforme lo establecido en las bases respectivas.

La evaluacion de las propuestas de bienes y/o servicios que se realice debera contener por lo menos
tos siguientes aspectos: .

I. El material, modelo y disefio del producto que los licitantes estan ofertando debera ser el solicitado,

L. El Tribunat de acuerdo a lo sefialado en las bases podra realizar cualguier tipo de prueba
destructiva para verificar la veracidad y calidad de los materiales asi como pruebas de
laboratorio, si asi se considera y evallia necesario;

Nl. Las muestras fisicas se someteran a las pruebas que considere necesarias el Area Solicitante o el
usuario final;

IV. Dimensionamiento. Se verificaran todas las medidas que hayan sido establecidas en las bases
de la licitacién, con el objetivo de comprobar si las muestras cumplen con este rubro, debiendo
evaluar, en su caso, las variaciones dentro de un parametro razonable, y

V. Que la planeacion integral propuesta por la empresa a evaluar, sea congruente con las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los servicios a desamollar.

En tratandose de las propuestas de obra plblica sobre la base de precios unitarios y/o tiempo
determinado se debera evaluar como minimo:

a. Que el programa de ejecucion corresponda al plazo de ejecucion establecido por el Tribunal;

b. Que los programas especificos de suministros y utilizacion, calendarizados y cuantificados, sean
congruentes con el programa de ejecucidn general de los trabajos; '

c. Que los programas de suministro y utilizacion de materiales de mano de. obra o maquinaria y
equipo de construccién, sean congruentes con los consumos y ‘rendimientos en el
procedimiento constructivo a ejecutar;

d. Quelos insumos propuestos correspondan a los programas presentados;

Que en el consumo del material por unidad de medida para el concepto de trabajo, se consideren
los desperdicios, mermas, y en su caso, los usos de acuerdo con la vida util del material de que se
trate;

f. Que las caracteristicas, especificaciones, calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente, cumplan los requerimientos establecidos por el Tribunal en las normas de calidad,
especificaciones generales y particulares de construccion;

g. Que el personal administrativo, técnico y de obra sea el adecuade y suficiente para
ejecutar los trabajos;

h. Que los rendimientos en la mano de obra, se encuentren dentro de los margenes razonables y
aceptables de acuerdo con el procedimiento constructivo, considerando rendimientos observados
en otras obras contratadas; y

i. Que el procedimiento constructivo descrito por el licitante demuesire gue éste conoce los trabajos

a realizar y que tiene la capacidad y la experiencia para ejecutarios satisfactoriamente; dicho
procedimiento debe ser acorde con el programa de ejecucién considerado en su proposicion;

Tratandose de propuestas técnicas a precio alzado, ademas se debera verificar:

j.  Que los suministros y utilizacion de los insumaos sean acordes con el proceso constructivo para su
correcto aprovechamiento y Uso;

k. Que las caracteristicas, especificaciones, calidad de los materiales y equipos de instalacion
permanente, cumplan con los requerimientos de las bases para realizar los ftrabajos
correspondientes.
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=—ARTICOCD 65, EVALUACION ECONOMICA EN MATERIA DE ADGUISICIUNES, SERVICIOS Y
OBRA PUBLICA.

Para la adjudicacién de los contratos, ademas de los aspectos sefialados en cuanto a la evaluacion
de las propuestas, se considerara para evaluar la solvencia econdmica de |a propuesta que comesponda:

A

El presupuesto base que al efecto se elabere, asi como el precio comparativo o estimado, seguin
las caracteristicas, complejidad y magnitud de los bienes, servicios o de los trabajos a adjudicarse;

Y
El presupuesto base servira de parametro comparativo para determinar la solvencia economica

de las propuestas. No se considerara solvente aguella que rebase el 20% del precio fijado, salvo
aprobacién del Comité.

E! dictamen resolutivo econdmico realizade por el Area de Adquisiciones y el Area de Obras, con base
en el estudio pormenorizado de las propuestas econdmicas presentadas, debera contener cuando menos
los siguientes aspectos:

Analisis comparativo de precios ofertados contra el presupuesto base.

Pronunciamiento sobre si los proveedores, prestadores de servicios y contratistas cumplen
los requisitos solicitados para la contratacién, relativos al plazo de entrega, forma de pago vy
descripcion de garantias de los bienes, servicios o trabajos.

En el caso de obra publica a base de precios unitarios y tiempo determinado, ademas se debera
verificar.

a. Que en los conceptos que integran la propuesta, se establezca el precio unitario; revisando
que las operaciones aritméticas se hayan gjecutado correctamente;

b. Que el andlisis, calculo e integracién de los precios unitarios, estén estructurados con
costo directo, indirecto, financiamiento y utilidad adecuados,

¢. Que los costos directos se integren con los comespondientes a materiales, equipos
de instalacién permanente, mano de obra, maguinaria y equipo de construccion;

d. Que ios precios basicos de adquisicion de los materiales, se encuentren dentro de
los parametros de precios vigentes de mercado;

e. Que los costos basicos de mano de obra, se hayan obtenido aplicando los factores de
salario real a sueldos y salarios de técnicos y trabajadores: '

f.  Que los costos horarios por la utilizacién de maguinaria 'y equipo de construccion, se
determinen por hora efectiva de trabajo;

g. Que los analisis de costos directos, indirectos, financiamiento y utilidad, se hayah
estructurado conforme se sefiald en las bases correspondientes;

h. Que el importe total de |a propuesta sea congruente con todos los documentos que ia integran;

i. Que los programas especificos de erogacion de materiales, mano de obra, magquinaria,
equipo de construccién y de instalacion permanente, sean congruentes con el programa de
erogaciones de la ejecucion general de los trabajos.

Tratandose de obra plblica a precio alzado, ademas se debera verificar:
a. Que entodas y cada una de las actividades se establezca su importe;
b. Que elimporte total de la propuesta sea congruente con todos los documentos que |a integran;

c. Que exista congruencia en la red de actividades, la cédula de avances, pagos programados y
el programa de ejecucion, ademéas de que sea acorde con el procedimiento constructivo; y

d. Que los programas especificos de erogaciones sean congruentes con el programa general
de ejecucion y que los insumos propuestos cotrespondan a los periodos de los programas
presentados.

ARTICULO 66. INFORME EJECUTIVO.

El Area de Adquisiciones efaborara un informe ejecutivo que debera contener los siguientes aspectos:

El dictamen resolutivo legal;
El dictamen resolutivo financiero;

El dictamen resolutivo técnico;
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V. E] dictamen resolutivo eCOnomico;,

V. Ef desarrollo del procedimiento de licitacién incluyendo las incidencias que en su caso se
hayan presentade, y

vl. La propuesta de adjudicacién ai concursanie que ofrezca las mejores condiciones para el Tribunal.

El informe ejecutive deberd someterse a consideracion del Comité a fin de que realice su
valoracion formal, y con base en ello, en su caso, autorice el fallo respectivo.

ARTICULO 67. NOTIFICACION DEL FALLO.
Una vez autorizada la adjudicacitn se comunicara el faflo a ios participantes en sesion plblica.

~ En caso de que no sea posible celebrar sesion publica para dar a conocer el faflo de adjudicacion, el
Area de Adquisiciones debera notificar por escrito a los participantes.

El fallo debera contener como minimo lo siguiente:

a. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas como resultado de su
analisis detallado y las razones que se tuvieron para ello;

b. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron determinadas como sclventes,

¢. Nombre del o los licitantes a quienes se adiudigue el contrato, indicando en su caso, 1a o las
partidas, conceptos, montos asignados u obra plblica;

d. Informacion sobre fa firma del contrato, presentacion de garantias y, en su caso, entrega de
anticipo, conforme a las bases de licitacién o de invitacion.

ARTICULO 68. ADJUDICACION A LA SEGUNDA PROPUESTA.

Cuando notificada la adjudicacion del total .de partidas o de alguna partida, o de los servicios o
trabajos, aiguno de los licitantes ganadores no sostuviera su oferta, el Comité podra autorizar la
adjudicacién al licitante que hubiese ofertado la segunda mejor oferta solvente, siempre que la misma
cumpla con los requerimientos de las bases, vy €l precno de la oferta no sea superior en un 20% del
presupuesto base.

En caso de que se autorice la adjudicacion a la segunda propuesta, el Area de Adquisiciones notificara
por escrito al licitante que |a ofertd.

ARTICULO 69. DESCALIFICACION.

El incumplimiento de las condiciones establecidas en las bases de la licitacion v la. contravencidn a lo
dispuesto por el presente Acuerdo, por parte de algin participante, seréd motivo de descalificacién, lo cual
se hara de su conocimiento por escrito, debiéndose fundar y motivar formalmente Ia causa para
descalificar su propuesta.

ARTICULO 70. LICITACION PUBLICA DESIERTA.

Se declarara desierta la licitacion publica en los siguientes supuestos:

l. Que no se adquieran bases;

. Que no se presenten propuestas en el acto de apertura;

. Que ninguna de las propuestas presentadas retina los requisitos establecidos en las bases de la
licitacién, y

IV. Que los precios propuestos no fueren aceptables.

Una vez declarada desierta la licitacién, se podra realizar una segunda convocatoria para licitacién o
se efectuara la contratacion mediante el procedimiento de invitacion a cuando menos tres
proveedores o contratistas. En la hiptesis de que también sea declarado desierto, el Comité podra
autorizar su adjudicacion directa a propuesta del Area de Adquisiciones.

Traiéndose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas en virtud de
fos supuestos antes enunciados, se procederd a su contratacién mediante adjudicacion directa, cuando
asi lo justifigue su monto.

ARTICULO 71. CANCELACION DE LA LICITACION.

El Coordinador de Adquisiciones podra cancelar una licitacion, partidas o conceptos incluidos en éstas
por caso foruito o fuerza mayor, o cuande existan circunstancias debidamente justificadas que
extingan la necesidad para adquirir o arrendar los bienes o servicios de que se trate, 0 la contratacion de
obra pliblica y servicios relacionados coh la misma, y que de continuarse con el procedimientc se pudiera
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Cuando se realice la cancelacién de una licitacion publica se debera notificar por escrito a los licitantes
y a la Contralorfa, dentro de los diez dias habiles siguientes a la cancelacion, las razones justificadas que
funden y motiven dicha determinacién y se cubriran el costo de las bases a los participantes.

Los licitantes podran solicitar al Tribunal el costo de las bases en un plaze maximo de tres
meses, contados a partir de la fecha de la notificacion de la cancelacion de la licitacion pablica.

El mencionado gasto sera pagado dentro de un términc que ne podré exceder de cuarenta y cinco
dias naturales posteriores a la solicitud del licitante.

ARTICULO 72. PLAZOS PARA LICITACIONES PUBLICAS.
Las licitaciones publicas se realizaran en los plazos siguientes:

1. La consulta y venta de bases se realizara durante un plazo de cinco dias habiles, contados a
partir de la fecha de publicacién de la convocatoria;

1. Entre el tltimo dia de venta de.bases y el acto de apertura de propuestas debera mediar un
plazo minimo de diez dias habiles;

M. Para la emisidn del informe ejecutivo deberd mediar un plazo maximo de quince dias
habiles contados a partir de la fecha en que tenga verificativo el acto de apertura de propuestas.
En casos excepcionales y por la complejidad de la licitacién, a juicio de la Coordinacion de
Adquisicicnes, el plazo podra prorrogarse hasta por diez dias habiles adicionales, y

V. Entre la presentacién del informe ejecutivo al Comité y la emision del fallo, mediara un plazo
maximo de diez dias habiles.

CAPITULO
TERCERO

DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION
PUBLICA ARTICULO 73. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA.

Las contrataciones materia del presente Acuerdo que por su monto deban sujetarse a una licitacion

CTORAL ?g;m% piiblica, podrén adjudicarse a través de una invitacién a cuando menas tres proveedores o contratistas o
£ Lﬁsﬁ’;a‘; ciBH adjudicarse en forma directa, en los siguientes supuestos: _
;?":ER!A I.  Adquisicién de mobiliario y equipo de oficina que se cbtiene con proveedores idoneos, para

" lograr la homogeneidad,
ll.  Adquisicion de bienes de marca determinada cuando existan razones justiﬁcadaé;

lll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales im‘f)brtantes
debidamente justificados; ‘ : :

Iv. Tratandose de contratos que solo puedan celebrarse con una determinada persona por tratarse
de obras artisticas, titufaridad de patentes, derechos de autor u otros derechos exclusivos;

V. Servicios de pensién o estacionamiento, asi como el mantenimiento o reparacion de
vehiculos con caracteristicas especificas de seguridad. En la contratacién de los
primeros, los aspectos fundamentales a considerar son las condiciones del lugar
y su proximidad a los inmuebles donde se encuentren instalaciones del Tribunal.
[Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X1-2013)]

En la contratacion de los segundos, se deben considerar las condiciones de
sequridad especifica de cada vehiculo; asi mismo, se debe hacer uso de la garantia
que otorgue la proveedora y en su caso realizar las acciones necesarias para conservar
dicha garantia. [Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-XI11-2013}]

V1. Adquisicion de bienes, prestacion de servicios, obra plblica y servicios relacionados con la
misma que por razones de seguridad y/o confidencialidad para el Tribunal, se requiera contratar
con alguna persona fisica o moral;

VIl. Servicios profesionaies prestados por una persona fisica, siempre que sean realizados por -
ella misma sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico;

VIll. Adquisicidn de bienes y servicios, asi como contratacion de obra plblica y servicios relacionados
con la misma, por circunstancias especificas gue hayan generado un rezago considerable en la
instalacién o reubicacion de &reas administrativas u drganos jurisdiccionales, debidamente
autorizados, o bien, se presenten situaciones extraordinarias que impliquen su instalacion o
reubicacién inmediata;
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TX. Convatacion  de  proyecios  [elationaaos. con obra pubica gque se requieran para la
readaptacion o remodelacion de algun inmueble del Tribunal, cuando resulte conveniente
contratar con el profesionista que haya realizado el proyecto de construccion original;

X. Servicios de hospedaje y transportacién nacional e internacional que se requieran para
el desempefic de comisiones ¢ eventos oficiales, de conformidad con la norma interng;

Xl. Material biblichemerografico;

XIl. Contrataciones de prestadores de servicios para la imparticién de cursos y talleres
socioculturales, de servicios de alimentos, de alquiler de recintos para la realizaciéon de eventos
culturales, de servicios integrales de turismo, de visitas guiadas a centros cuiturales y de
servicios de transporte requeridos;

Xlll. Contrataciones que se celebren con alguna dependencia o entidad de la Administracion
Puablica :
Federal, Estatal, Municipal, del Distrito Federal, o con Instituciones Educativas de caracter
publico,

XIV. Servicios especificos de informacion, bases. de datos, ponencias, asesoria, investigacion,
estudio s, dictdmenes y otros que sean necesarios para las funciones inherentes de la presidencia
del Tribunal, y

XV. Se frate de servicios de consultorias, asesorias, esiudios o investigaciones cuando la
informacion que se tenga que proporcionar & los licitantes para la elaboracion de su proposicion,
se encuentre reservada en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacidny en la normatividad interna de la materia en el Tribunal.

ARTICULO 74. DETERMINACION ANUAL DE LOS PARAMETROS PARA EL PROCEDIMIENTO
DE ADJUDICACION POR LICITACION PUBLICA.

Para fa determinacién del procedimiento de contratacion se atendera a los montos de actuacion que
autorica la Comisién, los que seran determinados anualmente a propuesta del Comité a mas tardar en el
primer mes del ejercicio de que se trate, de acuerdo al volumen de presupuesto que se haya destinado
para las contratacicnes materia del presente Acuerdo en el Presupuesto de Egresos correspendiente.

Las operaciones que se realicen al amparo de la presente disposicién no deberan fraccionarse con el
objeto de quedar comprendidas en un procedimiento diverso de confratacion,

Se considerard que existe fraccionamiento cuando en las contraaciones se presente las
circunstancias siguientes:

. Adquirir un bien o servicio determinado en distintos momeantos y que sumandos estos, excedan
los montos de actuacion establecidos para cada tipo de operacion, en’un mismo ejercicio fiscal.

Il. Los bienes, servicios, objeto de la contratacion, sean para el mismo fin; y en el caso de obra
publica y servicios relacionados con la misma, los trabajos objeto de la contratacion se refieran a
la misma obra o proyecto.

. El Area de Adquisiciones o el Area Solicitante pudieron prever las contrataciones en un
solo procedimiento, sin que se haya realizado de esta forma.

IV. Las solicitudes de contratacién se realicen por la misma Area Solicitante y ei area contratante
sea fa misma, o bien, el Area Solicitante sea la misma y el drea contratante sea diferente.

ARTICULO 75 CONTRATACIONES QUE NO REBASEN 300 VECES EL SALARIO MINIMO.

El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos podran realizar contrataciones objeto
de este Acuerdo, mediante el instrumento legal correspondiente, comprobadas con la factura o
comprobante fiscal respectivo, y sin necesidad de contar con dos cotizaciones, cuando el monto
no exceda 300 veces el salario minimo diario vigente en el Distrito Federal, siempre y cuando la
suma de éstos no rebase en un amo el monto de actuacién para adjudicacidon directa.
[Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

ARTICULO 76. RENOVACION SIN PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION.

TratAndose de servicios basicos e indispensables que el Tribunal se encuentre recibiendo de manera
regular, los contratos respectivos podran ser renovados sin necesidad de realizar un nuevo procedimiento
de adjudicacion, en caso de que asi convenga a sus intereses, de conformidad con lo siguiente:

I Se cuente con dictamen del Area Solicitante en la que se debera justificar la necesidad de
- continuar con los servicios de que se trate y se evalle fa calidad de los servicios,

il. Dentro de la justificacién se indicara el incremente pretendido, el que deberd ser siempre menor
o igual al indice nacional de precios al consumidor que publica el Banco de México;
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. invarnabiemente se requerira Ja autorizacion del Comite

Las renovaciones gue se autoricen seran por una sula ocasion y por eI lapso de un afio. Los contratos
plurianuales que se venzan en el ejercicio fiscal que corresponda, se podran renovar por una sola ocasion
de manera plurianual, y previa autorizacién de la Comisidn.

ARTICULO 77. RESTRICCIONES PARA CONTRATAR.

El Tribunal se abstendra de solicitar, invitar, inscribir y recibir propuestas o celebrar contratos en
la materia, con las personas fisicas 0 morales que se encuentren en alguno de los siguientes supuestos:

. Las que se encuentren inhabilitadas por cualquiera de los 6rganos competentes de la
Administracién
Publica Federal, atendtendo al plazo que se hubiere determinado en la resolucion respectiva;

ll. Derogada; [Modificado mediante Acuerdo 143/56(11-Vi-2013}]

1. Aquéllas con las que los servidores plblicos que intervengan en cualquier forma en la
adjudicacién del contrato tengan interés personal, familiar, de negocios, incluyendo los que
puedan obtener algin beneficio para ellos, sus cényuges, parientes. consanguineos o por
afinidad. hasta el cuarto grado, parientes civiles, o para terceros con los que tenga relaciones
profesionales, laborales, de negocios, para socios o sociedades, incluyendo sus representantes
legales, respecto de los cuales el servidor plblico o las personas antes referidas formen, hayan
formado parte asi como las hayan representado durante los dos afios previos a la fecha de
celebracion del procedimiento de contratacion de que se trate;

IV. Respecto de aquellas sobre las cuales el Tribunal haya formulado declaracién de impedimento
para contratar, por actualizarse algunc de los siguientes supuestos:

a. Cuando a juicio del Area de Adquisiciones y/o del Area de Obras se advierta que para efectos
de presentar la propuesta acordarcn con otro u ofros fijar los precios de los bienes o
servicios, y tratandose de la obra publica o setvicios relacicnados con ésta, acordaron con
otro u otros fijar los precios de la obra publica o servicios relacionados con esta, precio
alzado o unitario, el costo de los materiales, salarios o demas conceptos objeto de la
ficitacion;

b. Si proporcionaron informacion falsa para participar en un concurso;

c. Los licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos no formalicen &
contrato adjudicado;

d. Los proveedores, contratistas © prestadores de servicios relacionados con la obra que
no cumplan con sus obligaciones contractuales por causas imputables a ellos y que, como
consecuencia, causen danios o perjuicios al Poder Judicial de la Federacion;

e. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra que
actien con dolo o mala fe en alguna fase del procedimientc de confratacion, en la
celebracion del contrato, asi como durante su vigencia, o bien, en la presentacion o
desahogo de una inconformidad;

f. Los proveedores, contiatistas o prestadores de servicios relacionados con la obra que
contraten servicios de asesoria, consultoria y apoyo de cualquier tipo de personas en
materia de contrataciones gubernamentales, si se comprueba que todo o parte de las
contraprestaciones pagadas al prestador del servicio, a su vez son recibidas por servidores
ptiblicos por si o por interpésita persona, con independencia de que quienes las reciban
tengan o no relacién con la contratacion;

g. Los proveedores, contratistas o prestadores de servicios relacionados con la obra que
se encuentren en situacién de retraso en las entregas de los bienes, en la prestacion
de los servicios o el avance de obra, por causas imputables a eflos mismos, respecto de
otro u otros contratos celebrados con la Suprema Corte de Justicia de la Nacion o el
Consejo de la Judicatura Federal, siempre y cuando ésfos dltimos, por tal motivo, hayan
resultado gravemente perjudicados, la que calificara la instancia competente;

=

Las que hayan utilizado informacion privilegiada proporcionada indebidamente por servidores
pUblicos o sus familiares por parentesco consanguineo y por afinidad hasta el cuarto grado;

i Las que hayan celebrado contratos en contravencién a lo dispuesto por este Acuerdo y
demas disposiciones aplicables; y

j. Se haya rescindido contrato celebrado con la Suprema Corte de Justicia de fa Nacion,
el Consejo de la Judicatura Federal o el propio Tribunal, por causa imputable al
proveedor o contratista con independencia de gue se hayan causado o no dafios y
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PETJUICIOS. |lU'Ioaihcaao mediante Acuerdo 149/56{TT-VI-2UTJ)}

El plazo de impedimento para contratar, no sera menor de tres meses ni mayor de cinc o anos,
plazo que comenzard a cofrer a partir del dia siguiente a [a fecha de la notificacion de la
resclucién respectiva.

En caso de que se hayan causado dafios y perjuicios al Tribunal, el plazo de
impedimento para contratar no serd menor a seis meses. [Modificade mediante Acuerdo
149/56(11-V1-2013)]

V. Las que pretendan participar en un procedimiento de adjudicacion y previamente hayan
realizado 0 se encuentren realizando, por si o a fravés de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de direccion, coordinacion,
supervision o control, [aboratorio de analisis, control de calidad, laboratorio de mecanica de
suelos, resistencia de materiales y radiografias industriales, preparacion de especificaciones de
construccion, presupuesto o elaboracién de cualquier otro documento, asi como asesorias para
la licitacion de la adjudicacién del contrato de la misma adguisicion, arrendamiento, servicio u obra
publica;

VI. Aquélias a las que se les declare en concurso mercantil conforme a la ley de la materia o en su
caso, sujetas a concurse de acreedores o alguna figura analoga;

VIl. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien, servicio, o un procedimiento
de contratacion, que se encuentren vinculadas entre si por algin representante, socio ©
asociado comun;

VIl. Las que por si o a fravés de empresas que formen parte del mismo grupo empresarial,
elaboren dictamenes, peritajes o avallios, cuando se requiera dirimir controversias entre tales
personas y el Tribunak; y

IX. Las demas que por cualquier-causa se encuentren impedidas para ello de conformidad con
las disposiciones aplicables.

ARTICULO 78. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARACION DE IMPEDIMENTO PARA
CONTRATAR.

Las declaratorias de impedimento en los supuestds a los que se refiere la fraccion IV del articulo
anterior, se sujetaran a lo siguiente:

. Cualquier area del Tribunal o la Contraloria, tan prornto conozean que algln proveedor,
contratista o prestadores de servicios relacionados con la obra haya incurrido o tengan elementos
suficientes para presumir que puedan incurrir en alguno: de los supuestos contemplados en la
fraccion IV del articulo precedente, deberén dar aviso 'p'or_escrito a Area Juridica de tal situacién,
dentro de los tres dias siguientes a que tengan conocimiento remitiéndole al efecto un
informe  pormencrizado  sobre los hechos que éons_,ti’;uyan la causal de impedimento,
acompariado de la documentacion y los elementos que asiio’ameriten;

Il.  Una vez recibida la informacién y las pruebas pertinentes, el Area Juridica iniciara la integracion
y andlisis de los elementos remitidos para determinar si se acredita la causal de
impedimento imputada, haciendo del conocimiento del proveedor, contrafista ¢ prestadores de
servicios relacionados con la obra, el inicic del procedimiento, los términos del mismo, las
causas que lo motivan, asi como sus consecuencias, concediéndose un plazo de cinco dias
habiles para que manifieste, bajo protesta de decir verdad, por sf o por medio de su
representante legal lo que a su derecho convenga, respecto de los actos que se le imputan y
ofrezca las pruebas que considere procedentes; y

Hl. Una vez transcurrido el término a que se refiere la fraccidn anterior, con o sin la manifestacién
del proveedor, contratista o prestadores de servicios relacionados con la obra imputado, &l Area
Juridica procedera a elaborar una opinion, debidamente fundada y motivada, dentro de los cinco
dias habiles siguientes, sobre los hechos contenidos en el informe respectivo y, en su caso, los
argumentos y pruebas del proveedor haciéndola del conocimiento del Comité para due
ésta resuelva lo conducente.

Para graduar la declaratoria correspondiente se consideraran: los dafios o perjuicios que se hubieren
producido al Tribunal, el caracter intencional o no de la accién u omisién en que incurrié el licitante,
contratista o proveedor; ta gravedad de la causay [as condiciones de ésfos.

Las declaraciones de impedimente, se notificaran por conducto del Area Juridica al proveedor
o contratista, asi como a los titulares de la Contraloria, al Area de Adquisiciones, al Area de Obras y a
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los Delegados Administrativos, para su conecimiento.

Las Areas de Adquisiciones y de Obras deberan inscribir la declaratoria respectiva en el expediente
del praveedor o contratista, segin corresponda, asi como difundirla por los medios que estimen iddneos a
las unidades administrativas vinculadas a los procesos de adjudicacién del Poder Judicial de la
Federacion, a fin de que se abstengan de soficitar y recibir propuestas o celebrar contratos con éstos,
durante el plazo que se determine.

Para tal efecto el Tribunal llevara en forma coordinada con la Suprema Corie de Justicia de la
Nacién y con el Consejo de la Judicatura Federal un padrén de proveedores o contraiistas que hayan
incurrido en alguna causa de impedimento, donde se sefialen €l nombre de la persona fisica o moral, los
periodos v la causa, asf como los datos que se consideren relevantes, el que se mantendra actualizado
por los medios de comunicacién o de difusion electronica que se consideren necesarios.

ARTICULO 79. MOTIVOS DE DESCALIFICACION
Los concursantes podran ser descalificadqs conforme a los siguientes supuestos:
I Cuando algun participante acuerde con otro, u otros, fijar los precios objeto del procedimiento;

1l Cuando el participante se encuentre en alguno de los supuestos de impedimento previstos
en este Acuerdo;

. Cuando algdn participante, durante el desarrollo del procedimiento y antes de la emision del fallo,
sea objeto de embargo, huelga estallada, concursc mercantil o liquidacion;

IV.  Cuando el participante no entregue la documentacion que se sefiale en la convocatoria o en
las bases, y

V. Cuando las propuestas presentadas no retinan los requisitos sefialados en la convocatoria y bases.
ARTICULO 80. REQUISITOS PARA ADJUDICAR EL CONTRATO.

Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara, de entre los participantes,
a aquél cuya propuesta resute solvente porque reune, conforme a los criterios de adjudicacion
establecidos en las bases de licitacién o invitacion correspondiente, las condiciones legales, técnicas y
econdmicas requeridas por el Tribunal, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas. :

Si resultare que dos o mdas propuestas son solventes porque satisfacen la totalidad de los
requerimientos sclicitados por €l Tribunal, el contrato se adjudicara de la siguiente manera:

. En materia de obras pablicas y servicios relacionados con ellas, a quien presente la propuesta
que resulte econdmicamente mas conveniente para et Tribunal.

Dicha propuesta sera aquella que oforgue mayor certeza en la ejecucién y conclusion de los
trabajos gue pretendan contratarse, por asegurar las mejores condiciones de contratacion en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y- demas circunstancias pertinentes; y
aquella que, ademés relina los criterios de evaluacién previamente establecidos por el Tribunal,
siempre y cuando su precio 6 monto no represente una variacién mayor al 10% del precio base; y

Il. En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el contrato se adjudicara a quien
presente [a propuesta solvente cuyo precio sea el mas bajo. ’

Si derivado de la evaluacién de las propuestas se obtuviera un empate en el precio de dos o mas
de estas, la adjudicacicn se efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual
por insaculacion que celebre el Tribunal en el propio acto de fallo, el cual consistira en la
participacion de un beleto por cada propuesta gue resulte empatada y depositados en una urna,
de la que se extraera en primer lugar el boleto del licitante ganador y, posteriormente, los demas
holetos empatados, con lo que se determinarén los subsecuentes lugares que ocuparan tales
propuestas. Este procedimiento debera preverse en las bases de licitacion.

Los contratos que se celebren a través de adjudicacién directa, seran asignados a la persona gque
ofrezca al Tribunal las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad
y deméas caracteristicas pertinentes, previo estudio comparativo de las ofertas que se realice, en el que
debera incluirse el costo por los servicios adicionales que requiere el Tribunal, como son, entre otros,
garantlas, fletes, instalacién y, en algunos casos, capacitacion.

CAPITULO
CUARTO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES O
CONTRATISTAS ARTICULO 81. DEFINICION.
La invitacian a cuando menos tres proveedores o contratistas es el procedimiento de contratacion que
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SE reallza coMmo excepcicn a [a niciiacion publica; enfos supuesios siguienies:

. Cuando el importe de la contratacion se ubica dentro del monte de actuacion autorizado por
la
Comision, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
T4y
Il. Cuando se lleva a cabo previa autorizacion det Comité, por actualizarse algunoc de los su
puestos a que se refiere ef articulo 73 del presente Acuerdo.
ARTICULOQO 82. PROCEDIMIENTO

El procedimiento de invitacién a cuando menos tres proveedores o contralistas, iniciard con la
invitacion mediante oficic o0 por medios electronicos que realice el Area de Adquisiciones y concluira
con la firma del contrato.

La invitacién se podra difundir en la pagina de Internet del Tribunal, a efecto de que otros interesados
presenten sus propuestas.

En caso de requerirse, se realizara la visita al lugar y la junta de aclaracicnes, éstas se realizaran de
conformidad con la invitacidn correspondiente.

Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente se deberd contar con un minimo de ftres
propuestas susceptibles de evaluar técnicamente.

Se consideraran propuestas para evaluar técnicamente, las que cumplan con la valoracion de
los requisitos legales y contables.

ARTICULO 83. INVITACION.

La invitacion se acompafiara de la informacién que resulte pertinente en cuanto a la descripcion de los

bienes, servicios u obra requeridos, a fin de que los proveedores o contratistas se encuentren en
posibilidad de presentar sus propuestas.

En caso de que dicha invitacion se efecte por haberse declarado desierta una licitacion publica, la
informacion que se acompafie a la misma, podra ser simplificada por. el Area de Adquisiciones de
acuerdo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, bienes o servicios, previo acuerdo
con el Area Solicitante.

ARTICULO 84. RECEPCION Y APERTURA DE PROPUESTAS.

El procedimiento de recepcion y apertura de propugstas podré realizarse en sesion publica, de
acuerdo con las formalidades especificamente detalladas en la invitacion correspondiente.

En caso de que a juicio del Area de Adquisiciones no resulte necesario.realizar sesion pulblica,
se procedera conforme a lo siguiente:

. En la invitacion se sefialard el lugar, horario y plazo en que deberan ser presentadas las
propuestas;

ll. Las propuestas seran recibidas en sobre cerrado por el Area de Adquisiciones;

. Para la apertura de las propuestas, deberd asistir la Contraloria, el Area Juridica y el

Area
Financiera, conforme lo previsto en la invitacion
correspondiente, y

IV. Los plazes de presentacion de las propuestas se fijardn en cada operacion atendiendo a
las caracteristicas, complejidad y magnitud de la contratacion.

ARTICULO 85. INFORME EJECUTIVO.

Para la adjudicacién del contrato, el Area de Adquisiciones elaborard un informe ejecutivo que
contendra los mismos requisitos que el informe emitido en la licitacién publica, previstos en el articulo 65
del presente Acuerdo.

El informe ejecutivo deberd someterse a censideracion del Comité, a fin de que realice su valoracion
formal, y con base en elio, en su caso, autorice el fallo respectivo.

ARTICULO 86. NOTIFICACION DEL FALLO DE ADJUDICACION.

Una vez autorizada la adjudicacién por el Comité, el Area de Adquisiciones procedera a notificar
per escrito el fafio a los participantes.

ARTICULO 87. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PROVEEDORES O CONTRATISTAS
DECLARADA DESIERTA.

La Coordinacion de Adguisiciones declarard desierta la invitaciébn a cuando menos tres
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proveedores 0 centratisias en los SIgUIENTEs supuestos:

L Que en el acto de entrega y apertura de propuestas no se presenten cuando menos tres
proveedores ¢ contratistas invitados;

IIl.  Que ninguna de las propuestas presentadas relna los requisitos establecidos en las bases
de Ia invitacion;

ll. Que los precios propuestos rio fueren aceptables, de conformidad con la informacion con
que se cuente;

IV. Que no se cuente con un minimo de tres propuestas susceptibles de evaluar técnicamente, y
V. Porrazones de interés general.

Una vez declarada desierta la invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas, por primera
ocasion, el Area de Adquisiciones, procederd a realizar una nueva invitacion a cuando menos
tres proveedores o contratistas, salve que existan razones justificadas para proponer una adjudicacién
directa, lo cual se someterd a la autorizacion del Comité. En caso de que por segunda ocasién sea
declarada desierta la invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas, el contrato podra
adjudicarse directamente.

CAPITULO QUINTO
ADJUDICACION
DIRECTA
ARTICULO 88. DEFINICION.
Es la forma de contratacién que se lleva a cabo cuando se actualiza algu'n'o de los supuestos siguientes:
I. Que el monto de la operacidn no rebase el maximo establemdo para tal-efecto por fa Comisidn;
II. Cuando sea declarada desierta una invitacién a cuando menos tres proveedores y contratistas;

. Que resulte conveniente para los intereses del Trlbunal Yratandose de alguno de los casos
de excepcion a los que se refiere el articulo 73 de este Atuerdo; y

V. Que la contratacion sea urgente debido a caso fortuito o fuerza mayor.
ARTICULO 89, SELECCION DEL PROVEEDOR O CONTRATISTA.

La adjudicacién directa que se realice en virtud del monto de actuac;on conforme lo previsto en
el presente Acuerdo, se llevara a cabo, seleccionande de entre dos cotizaciones cuando menos, al
proveedor o contratista, que proponga o garantice las mejores condiciones en terminos de calidad,
precio, oportunidad y demas condiciones pertinentes.

Cuando la adjudicacién directa se efectie derivada del mantenimiento o reparacion de
vehiculos con caracteristicas especificas de seguridad, o bien para conservar las garantias que
otorguen las proveedoras de éstos vehiculos, se podra adjudicar sin necesidad de contar con dos
cotizaciones que se mencionan en el primer parrafo del presente articulo, debiéndose sustentar la
racionalidad de los precios. [Modificado mediante Acuerdo 333/512(10-X11-2013)]

De fas operaciones que se celebren al amparo de! presente articule, se debera presentar un informe
trimestral al Comité.

ARTICULO 90. PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION DIRECTA PARA CASOS DE
EXCEPCION.

Para la adjudicacién directa que se realice tratdndose de alguno de los casos de excepcidn a los que
se refiere el articulo 73 de este Acuerdo, se debera realizar el procedimiento siguiente:

I El Area de Adguisiciones, con base en la justificacion del Area Solicitante, y con la evaluacion
del area técnica, en su caso, presentard al Comité la propuesta de adjudicacion debidamente
fundada y motivada, en la que se justifigue el supuesto de excepcién correspondiente,
sefialando el monto de la misma, y acompafiando, en su caso, ef curriculum del
proveedor o contratista propuesto y demas condiciones o elementos que considere
pertinentes, debiendo sustentar ta racionalidad de los precios;

. EIComité, con base en los documentos y demas elementos aportados resclvera lo procedente, y

M. Se procederd a la formalizacion def contrate o pedido respectivo.
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Tratandose de la adjudicacion directa que se realice en virtud de resultar urgente la operacién por

caso fortuito o fuerza mayor, y no sea posible adjudicar mediante los procedimientos de licitacion plblica
0 en su caso, invitacion a cuando menos tres proveedaores o contratistas, en el tiempo requerido para
atender la eventualidad, se estard al procedimiento siguiente:

l El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos, previo informe que justifique la
urgencia por parte del Area Solicitante, realizard la contratacion respectiva. Dicha
contratacion deber limitarse a lo estrictamente necesario para afrontar la eventualidad;, y

. El Area de Adquisiciones y los Delegados Administrativos presentaran un informe al Comité,
en el que sefialaran los motivos por los cuales se presentd la urgencia, la identidad del
proveedor o contratista, y el monto del contrato.

Er estos supuestos no se requeriran dos cotizaciones para la adjudicacion correspondiente.

TITULO
QUINTO

DE LA OBRA
PUBLICA

Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA CAPITULO UNICO
ARTICULO 92. OBRA PUBLICA Y SERVICIOS REL.ACIONADOS CON LA MISMA.
I. Para los efectos de este Acuerdo, se consideraran obras pablicas los trabajos que tengan por objeto:

1. la construccion, conservacion, adaptacién, reparacion, demolicion, remodelacion, instalacion,
ampliacién, adecuacion, restauracién y modificacion de bienes inmuebles;

2. Los proyectos integrales o Have en mano, que son aquellas contrataciones en las cuales
el contratista se obliga desde la realizacion del proyecto ejecutivo de la obra, hasta su terminacion
total, incluyendo su operacion; y cuando se requiera, la transferencia de tecnologia;

3. La instalacién, montaje, colocacién o aplicacion, incluyendo las pruebas de operacion de bienes
muebles que se incorporaren, adhieran o destinen a un inmueble, siempre y cuando dichos
bienes sean proporcionados por la convocante al contratista; o bien, cuando incluyan la
adquisicion o suministro por parte del contratista y su precio sea menor al de los trabajos que se
contraten; T

I, Se consideraran como servicios relacionados con las cbras plblicas, los trabajos que tengan por

objeto: ,

1. Lainstalacién de bienes muebles cuando estos formen parte integral del inmueble;

2. Los trabajos que tengan por objeto concebir, disefiar y calcilar los elementos que integran un
proyecto de obra plblica; las investigaciones, estudios, asesoriasy consultorias que se vinculen
con fa misma;

3.- La planeacion, incluyendo los trabajos que tengan por objeto concebir, disefar, proyectar y
calcular los elementos que integran un proyecto de ingenieria basica, estructural, de

instalaciones, de infraestructura, industrial, electromecanica asi como de cualquier otra
especialidad de la ingenieria que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo de obra pablica;

Los estudios técnicos y dictamenes parciales o integrales de proyectos ejecutivos;

5. Los estudios técnicos de mecanica de suelos, sismologia, topografia, geologia, asrofotogrametria,
ambientales, ecolégicos y de ingenieria de transito;

6. Los estudios econdmicos y de planeacion de preinversion, factibilidad técnico economica,
ecolégica o social, de evaluacion, adaptacion, tenencia de la tierra, financieros, de desarrollo y
restitucion de fa eficiencia de las instalaciones;

7. Los trabajos de coordinacién, supervision y control de obra; de laboratotio de analisis y control de
calidad; de resistencia de materiales; de preparacion de especificaciones de construccién,
presupuestacion o la elaboracion de cuaiguier otro documento o trabajo para la adjudicacién del
conirato de obra correspondiente;

8. Los dictamenes, peritajes, avaldos y estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir, sustituir o
incrementar la eficiencia de las instalaciones en un bien inmueble, y

33



CTORAL DEL
E A FEDERACION
SMINISTRACION
TARIA

9. Todos aquellos analogos a Ios anies enunciados.
ARTICULO 93. ASEGURAMIENTO DE LAS OBRAS.

En materia de obra publica, cuando el monto sea superior al correspondiente a una invitacion a
cuanda menos tres contratistas, a quien se le adiudiqus debera mantener adecuada y satisfactoriamente
aseguradas las obras desde su inicio y hasta su total terminacién, salvo que por su naturaleza o ef tipo
de riesgos a los que estén expuestos €l costo de aseguramiento represente una erogacion que no guarde
relacién directa con el beneficio que pudiera obtenerse.

Asimismo, se debera prever cuando asf proceda la obligacion de los contratistas de adquirir una pdliza
de seguro de responsabilidad civil.

ARTICULO 94. DE LOS PERMISOS, AUTORIZACIONES Y LICENCIAS.

El Area de Obras, asi como los contratistas, observaran las disposiciones -que en materia de
desarrollo urbano, de ecologia, de patrimonio cultural e historico y de construccion rijan en el dmbito
federal, estatal y municipal.

Cuando sea el caso, previamente a la realizacion de los trabajos, deberan tramitar y obtener de las
autoridades competentes los dictamenes, permisos, licencias, asi como la propiedad o los derechos de
propiedad, incluyende derechos de via, sobre los cuales se ejecutaran las obras plblicas. En las
bases de licitacidn se precisaran, en su caso, aquellos tramites gque corresponderd realizar al contratista.

ARTICULO 95. TRABAJOS EXTRAORDINARIOS:

E! Tribunal podra reconocer la contratacion y pago de trabajos no considerados en los alcances de los
contratos de obra celebrados, cuando se trate de trabajos extraordinarios requeridos por una necesidad
de incrementar a los originalmente contratados, gue se consideren necesarios para su seguimiento y
conclusién, siempre y cuando se presenten los siguientes supusstos:

l. Se trate de trabajos que sean provocados por factores ajenos al Tribunal o al contratista; por

cambios motivados por avances tecnolégicos que incidan sustancialmente en la operacién de las
obras e instalaciones o por incrementar la eficacia o seguridad de las mismas;

n. Se trate de trabajos que no estén incluidos en los alcances del contrato ni tehgan por objeto
modificar o subsanar omisiones o errores del contratista en el proyecte ejecutivo contratado o
incumplimientos de éste; y

L. Se trate de trabajos en los que sea posible determinar los volumenes, cantidades, costos y
alcances de los mismos.

ARTICULO 96. JUSTIFICACION DE LOS CONTRATOS POR TRABAJOS EXTRAORDINARIOS.

Para que sea factible el reconocimiento de los trabajos extraordinatios no considerados en los alcances
de los contratos a que se refiere el articulo anterior, la contratacién de los mismos por el Tribunal,
proceders siempre y cuando: '

. Se justifique técnicamente por el responsable de la ejecucion de los trabajos, avalado por el Area

de

Obras, la necesidad de su
realizacién; y

l. Que dichos trabajos se formalicen mediante el convenio modificatorio al contrate respectivo.

El pago de los trabajos relativos quedara sujeto a 1a disponibilidad presupuestaria del ejercicio fiscal
de que se trate.

ARTICULO 97. ANTICIPO EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.

El otorgamiento del anticipo se debera establecer desde las Bases, pactarse en los contratos, ¥
se sUjetara a lo siguiente:

l. Se podré oforgar hasta un treinta por ciento de anticipo del monto total del contrato, para que el
contratista inicie los trabajos de la obra confratada.

Tratandose de servicios relacionados con la cobra plblica, el ctorgamiento del anticipo
seré determinado por la convocante atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del
SEenvicio;

. Elimporte del anticipo concedido seré puesto a disposicion del contratista una vez dictaminada la
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Tlanza por pare ael Area Juridica, con ardelacion a & fecha pactada para el nicio de los
trabajos; el atraso en la enftrega del anticipo sera motivo para diferir en igual plazo el programa
de efecucion pactado. Cuando el contratista no entregue la garantia de anticipo dentro de un
plazo maximo de diez dias hébiles, posteriores a la firma del contrato, no procederad el
diferimiento, y

M. EI importe del anticipo deberd ser considerado obligatoriamente por los licitantes para la
determinacion del costo financiero de su propuesta,

Cuando los trabajos rebasen mas de un ejercicio presupuestario, y se inicien en el Oitimo trimestre del
primer ejercicio y ef anticipo resule. insuficiente, el Tribunal podré otorgar como anticipo hasta el monto
total de la asignacién autorizada al contrato respective durante el primer ejercicio, vigilando que se
cuente con la suficiencia presupuestaria para el pago de la obra por ejecutar en el gjercicio de que se
trate. Siempre y cuando no rebase el 30% del valor del contrato.

ARTICULO 98. EJECUCION DE 1.OS TRABAJOS.

La ejecucién de los trabajos debera iniciarse en la fecha sefialada en el contrato y el Area de Obras
oportunamente pondra a disposicién del contratista el o los inmuebles en que deban llevarse a cabo. El
atraso en la entrega del inmueble prorrogara en igual plazo la fecha originalmente pactada para la
conclusidn de los trabajos. La entrega debera constar por escrito, mediante el acta respectiva.

Previo a la ejecucién de los trabajos, se estableceran, seglin sea el caso, a los responsables de la
ejecucidon de los trabajos en materia de obra plblica y servicios relacionados con la misma, gue
seran la supervision interna de obra, la supervision técnica externa y el superintendente de construccion.

ARTICULQ 99. SUPERVISION INTERNA.

La superviéién interna debera recaer en un servidor piblico adscrito al Area de Obras designado por el
Coordinador de Adquisiciones, quien fungira como su representante en la supervision, vigilancia y revision
de Ios trabajos, incluyendo la elaboracion de las estimaciones presentadas por los contratistas.

Las funciones del Supervisor Interno del Tribunal, seran las siguientes:

. Supervision, vigilancia y revision de los trabajos;

. Toma de las decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta ejecucion de los
trabajos, debiendo resclver oportunamente las consultas, aclaraciones, dudas o autorizaciones

que presente el supervisor técnico exteno o el contratista, con relacién al cumplimiento de los
derechos y obligaciones derivadas del contrato;

. Dar apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su 'r,ésguardo, y por medio de efla dar
las instrucciones pertinentes, y recibir las solicitudes que.Je formule el contratista;

IV. Vigitar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los
programas de ejecucién de los trabajos de acuerdo con los avances, recursos asignados, y
rendimientos pactados en el contrato. Cuando el proyecto requiera de cambios estructurales,
arquitectonicos, funcicnales, de proceso, entre ofros, debera recabar por escrito las instrucciones
o autorizaciones de los responsables del Area de Obras o de cualquier otra autoridad del Tribunal;

V. Vigilar que, previamente al inicio de la obra, se cuente con los proyectos arquitecténicos,
de ingenieria, especificaciones de calidad de los materiales, especificaciones generales y
particulares de construccion, catélogo de conceptos con sus analisis de precios unitarios o
alcance de las actividades de obra, programas de ejecucidén y suministros o utilizacion,
términos de referencia y alcance de los servicios;

VL.  Revisar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la maquinaria y equipos sean de la
calidad y caracteristicas pactadas en el contrato;

VII. Elaborar las estimaciones, verificando que cuenten con los nimeros generadores gue |as
respalden;

VIIl. Coordinar con los servidores pablicos e instancias responsables del Tribunal, las terminaciones
anticipadas o rescisiones de contratos y, cuando se justifique, las suspensiones de los trabajos,
para su formalizacion;

IX. Solicitar y en su caso tramitar los convenios modificatorios necesarios;

X Rendir informes periddicos, asi come un informe final sobre el cumplimiento def contratista en
los aspectos legales, técnicos, economicos, financieros y administrativos;

XI. Preparar para su autorizacién y firma el finiquito del contrato;

XIl. Verificar la correcta conclusién de los trabajos, debiendo vigilar que la unidad que deba operar
la obra, reciba oportunamente el inmueble en condiciones de operacion, los planos
correspondientes a la construccion final de la obra ejecutada, asi como los manuales e
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INSIrUCIVOS de opelacion y mantenimiento, asl como os cenmcados de garama de candad y
funcionamiento de los bienes instalados;

Xill. Cuando exista la necesidad de realizar cambios al proyecto, a sus especificaciones o al
contrato, el supervisor interno del Tribunal informara al Area de Obras, y en su caso a
las instancias competentes, las circunstancias del caso a efecto de analizar las
alternativas de solucion y determinar la factibilidad, costo, tiempo de ejecucion y necesidad de
prorrogar o medificar €t contrato, y

XIV. Las demas funciones que le sefiale el Area de Obras o la instancia competente del Tribunal.
ARTICULO 100. SUPERVISION TECNICA EXTERNA.

La supervision técnica externa es la que se realiza por contrato, cuando por las
caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos asi se requiera, la cual sera responsable directa
de 1a supervision, vigilancia, controf y revision de los trabajos, asimismo debera verificar la procedencia
de las estimaciones y generadores que presenten los contratistas, y someterlas a la aprobacion del
supervisor interno de obra, para efectos de iniciar [os tramites de pago.

Los contratos de supervisién con terceros, deberan ajustarse a los lineamientos que para tal efecto
determine el Tribunal.

Las funciones de la supervision extérna iniciaran previamente a la ejecucion de la obra, y deberan ser
establecidas en los contratos que $e suscriban, de acuerdo a los términos de referencia de cada
procedimiento de adjudicacion, que en todos los casos formaran parte de aquélios.

ARTICULO 101. SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION.

El superintendente de construccién, en caso de que asi se requiera por la complejidad, magnitud y
caracteristicas de la obra, es la persona que al efecto designe el contratista, quien debera quedar previsto
en el contratc de obra pUblica que al efecto se suscriba. Asimismo, debera estar facultado por el
contratista para oir y recibir toda clase de notificacicnes relacionadas con los trabajos, asi como contar
con facultades suficientes para la toma de decisiones en todo 1o relativo al cumplimiento del contrato.

El Tribunal podra reservarse el derecho de solicitar en cualquier momento, por causas justificadas, fa
sustitucion de! superintendente de construccion designado, teniendo la obligacion el contratista de
nombrar otro que redina los requisitos exigidos.

ARTICULC 102. BITACORA.

Para la obra publica y los servicios relacionados con la misma sera obligatorio el uso de la bitacora,
en la cual se consignara, el orden y equilibrio entre las partes que firmen el contrato, debiéndose registrar
los asuntos relevantes que se presenten, los acontecimientos gue resulten diferentes a los establecidos
en el contrato y sus anexos, asi como aquélios que den fe del cumplimiento de eventos significativos en
tiempo y situaciones ajenas a la responsabilidad de las partes, teniendo dicho documento el caracter de
registro oficial y legal de la obra o los -servicios. La bitacora serd el medio de comunicacién
convencional entre las partes y estara vigenite durante el desarrollo de los trabajos.

La bitdcora estara bajo la responsabilidad y custcdia de la sUpeN-iéiOn interna de la obra y quedara
integrada en el archivo de los proyectos. Co

La elaboracion, control y seguimiento de la bitdcora podré llevarse por medios de comunicacion
convencicnal o por medios remotos de comunicacicn electronica.

La bitacora se ajustara atendiendo al medio de comunicacion a fravés def cual se opere, y debera
considerar en lo aplicable, como minime lo siguiente:

a. Que las fojas originales y sus copias deben estar siempre foliadas y estar referidas al contrato de
gue se trate;

b. Se debe contar al menos con un original para ef Tribunal y dos copias, una para €l contratista y
otra para la supervision;

c. Las copias deberan ser desprendibles no asi las originales, y
d. El contenido de cada nota debera precisar, segin las circunstancias de cada caso: namero,
clasificacion, fecha, descripcibn del asunte, y en forma adicional ubicacidn, causa,

solucién, prevencién, consecuencia econémica, responsabilidad, si la hubiere, y fecha de atencidn,
asi como la referencia, en suU caso, a la nota que se contesta.

Para el uso de la bitacara, Jas partes en el contrato, atendiendo al medic de comunicacion a iraveés del
cual se opere, deberan observar las siguientes reglas generales:

. Se debera iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha de apertura, datos
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generales de las pares TvolucTadae. nombre, fima agel personat autonzado, Jomicilos,
teléfonos, datos del contrato y alcances descriptivos de los trabajos, las caracteristicas del sitio
donde se desarrollaran; la inscripcién de los documentos que identifiquen oficialmente al
supervisor interno y en su caso, al supervisor externo, asi como al superintendente, quienes
seran los responsables para realizar registros en la bitacora, indicando, en su caso, a quign o a
guiénes se autoriza para llevar a cabo dichos registros;

I.  Todas las notas deberan numerarse en forma seriada y fecharse consecutivamente respetando,
sin excepcion, el orden establecido;

Hl. Las notas o asientos deberdn efectuarse claramente, con tinta indeleble y letra legible;

IV. Cuando se cometa algun error de escritura o de redaccion, la nota debera anularse por quien
la emita, abriende de inmediato otra nota con el ndmero consecutivo que le corresponda
y con la descripeién correcta;

V. La nata cuyo original y copias aparezcan con tachaduras y enmendaduras, sera nula;

Vi No se debera sobreponer ni afiadir texto alguno a las notas de bitacora, ni entre renglones,
margenes o cualquier otro sitio, de requerirse, se debera abrir otra nota haciendo referencia a la
de origeri,

VH. Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una foja al completarse el lienado de las mismas;

VIIl. Una vez firmadas las notas de la bitacora, los interesados podran retirar sus respectivas copias;

IX. Todas las notas deberan guedar cerradas y resueltas, o especificarse que su solucion sera
pasterior, debiendo en este dltimo caso, relacionar la nota de resolucion con la que le dé origen, y

Y. Elcierre de la bitacora, se consignara en una nota gue dé por terminados ios trabajos.

Para cada una de las bitacoras se debera especificar su uso, precisande como minimo los siguientes
aspectos, [0s cuales deberan asentarse inmediatamente después de la nota de apertura:

I.  Horario en el que se podra consultar y asentar notas, el que debera caincidir con las jornadas de
trabajo de campo,

Il.  Prohibir la modificacion de las notas ya firmadas, asi sea por el responsable de la anotacién

original;

11 Establecer la obligacién de asentar en la bitacora los. aspecios relativos a la revision y
autorizacion de estimaciones, nimeros generadores, cantidades adicionaleés o conceptos no
previstos en el contrato, asi como lo relacionado a las normas de seguridad, higiene y proteccién
al ambiente que deban implementarse, y :

IV. En los casos en que la elaboracion, control y seguimiento de la bitacora se realice por medios de
comunicacion convencionales, ésta debera permanecer en la obra, a fin de que las
consultas requeridas se efectien en el sitio, sin que la bitacora pueda ser sustraida del lugar de
los trabajos.

Por lo que se refiere a confratos de servicios, la bitacora deberd contener como minimo las
modificaciones autorizadas a los alcances del contrato, las ampliaciones o reducciones de los mismos y
los resultados de las revisiones que efectien el Tribunal, asi como las solicitudes de informacion
que tenga que hacer el contratista, para efectuar las labores encomendadas.

La elaboracién, control y seguimiento de ta bitdcora por medios remotos de comunicacidn electrénica
requetrira:

a. La existencia de! programa informatico relativo para el uso de la bitacora, el cual serd autorizado
por la Contraloria y debera garantizar la inalterabilidad de 1a informacion que se registre;

b. Eimedio de identificacién electrdnica, y
c. La certificacion del medio de identificaciéon electrénica.

ARTICULO 103. SUJECION DEL CONTRATISTA A LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
CONSTRUCCION.

El contratista ser& el Unico responsable de la ejecucion de los trabajos y debiendo sujetarse a todos
los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en materia de construccion, seguridad,
uso de la via pubiica, proteccién ecolégica y de medio ambiente que rijan en el ambito federal, estatal o
municipal, asi como a las instrucciones que al efecto le sefiale el Tribunal. Las responsabilidades, los
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danos y perjuicios GuUe resultaren por su NobServancia seran a cargo det contratisia.
ARTICULO 104. ESTIMACIONES.

Las estimaciones de los trabajos ejecutados se formularan preferentemente con una periodicidad
no mayor de un mes contados a partir de su ejecucién. El contratista debera presentarlas a la supervision
en los términos establecidos en el contrato, considerando las caracteristicas, magnitud y complejidad de
los trabajos a ejecutar, debiendo acompafiar la documentacion que acredite la procedencia de su pago. En
el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser autorizadas, éstas
se resolveran e incorporaran en la siguiente estimacion,

Las estimaciones por trabajos ejecutadas deberdn pagarse por parte del Tribunal, cuando éstas
hayan sido aprobadas por la supervision interna.

ARTICULO 105. RED DE ACTIVIDADES Y RUTA CRITICA

Para |a medicién y pago de los trabajos, se debera utilizar la red de actividades con ruta critica, cédutas
de avances, de pagos programados y el programa de ejecucién de los trabajos, los que deben ser
congruentes y complementarios entre si.

ARTICULO 106. DESGLOSE DE ACTIVIDADES.

En ef programa de ejecucion de los trabajos, el contratista debera desglosar las actividades principales
de obra a realizar y representar en forma grafica, mediante diagrama de barras, la fecha de inicio y
terminacion y duracién de ¢ada actividad en los que se realizara la obra o servicio de que se trate.

Para efecto de seguimiento y control de los trabajos, las actividades principales de obra podran
desglosarse en sub-actividades, las que no deberan afectar la estructura de la red de actividades ni las
cantidades y costos indicados en las cédulas de avances y de pagos programados que sirvieron de base
para adjudicar el contrato respectivo.

ARTICULO 107. EVALUACION DE AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS.

El desglose de actividades debera ser de tal forma que se puedan evaluar objetivamente los avances
fisicos y financieros de los trabajos, conforme a los programas de ejecucion, utilizacion y suministros; esto
con el fin de detectar desviaciones y analizar posibles altemnativas de solucion.

Cuando durante la ejecucion de los trabajos se detecten desviaciones que no afecten el costo o el
plazo de los trabajos pactados en-el contrato, se pedra realizar una revisidn a la red de actividades para
estructurar las medidas correctivas que permitan el cumplimiento del contrato.

ARTICULO 108. REPROGRAMACIONEN OBRA PUBLICA.

Para efectos de medicion y pago de los trabajos contratados, el Tribunal reprogramara las acltividades
principales de obras, a efecto de compensar las actividades no realizadas pero contempladas en el
programa original del proyecto, por las no incluidas en dicho programa pero si ejecutadas, sin que esto
implique Ya modificacién al mento o plazo criginalmente pactados.

Cuando los trabajos ejecutados no correspondan a los alcances, la cantidad o los volimenes
requeridos en las bases de licitacion, en las especificaciones del contrato o en la propuesta del contratista
adjudicado, el Tribunal realizard descuentos o deductivas al mento inicialmente convenido en el contrato
original.

ARTICULO 109. CONCLUSION DE LOS TRABAJOS EN MATERIA DE OBRA PUBLICA.

E! contratista comunicara al Area de Obras |z terminacion parcial o total de los frabajos que le fueron
encomendados, para que éste, dentro del plazo de cinco dias hébiles, verifique la debida terminacién de
los mismos conforme a las condiciones establecidas en el contrato. Al finalizar la verificacion de los
trabajos, el Area de Obras contara con un plazo de cinco dias naturales para proceder a su recepcion
fisica, mediante el levantamiento del acta correspondiente, quedando los trabajos bajo su
responsabilidad, en tanto fos entregus formalmente al Area comrespondiente. Se deberd invitar a la
Contraloria al evento de entrega recepcion de los trabajos, para que participe en el mismo.

Verificados fisicamente los trabajes, las partes deberan elaborar dentro de! término estipulado en el
contrato, el finiquito de los trabajos, en €l que se haran constar los créditos a favor y en conira que
resulten para cada uno de ellos, describiendo el concepto general que les dio origeny el saldo resuitante.

De existir desacuerdo entre las partes respecto al finiquito, o bien, el contrafista no acuda con el
Tribunal para su elaboracién dentro del plazo sefislado en el contrato, ésta procedera a
elaborarle, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de un plazo de diez dias
naturales, contados a partir de su emision.

Determinado el saldo total, el Tribunal pondra a disposicion del contratista el page correspondiente,
mediante su ofrecimiento o la comsighacién respectiva, o bien, solicitard el reintegro de los importes
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résutantes. debiendo, en forma simulanea, levanial el acla agministratva que Ge™ por extinguidos
los derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

ARTICULO 110. VIGILANCIA DE LA DOCUMENTACION TECNICA.

Una vez concluida la obra o parte utiizable de la misma, cuando asi se haya previsto en el contrato,
el Area de Obras vigilaré que la unidad que debe operarla reciba oportunamente el inmuebie en
condiciones de operacion, los planos correspondientes a la construccion final, las normas y
especificaciones que fueron aplicadas durante su ejecucion, asi como los manuales e instructivos de
operacién y mantenimiento correspondientes y los cerfificados de garantia de caiidad y funcionamiento de

. los bienes instalados:

ARTICULO 111. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO DE OBRA PUBLICA.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, el Tribunal dara por concluido el contrate
respectivo, dejande unicamente subsistentes las acciones que deriven del finigquito, asi como la
garantia que se contempla en el articulo 132 de este Acuerdo, por lo que ya no serd factible atender en
sede administrativa ias reclamaciones de pago que presente el proveedor o contratista con posterioridad a
su formalizacion. '

Ei Area de Obras, para dar por concluidos, parcial o totalmente, los derechos y obligaciones asumidos
por las partes en los contratos, debera elaborar el finiquito comrespondiente, anexando el acta de
recepcion fisica de los trabajos.

ARTICULO 112. CONTENIDO PEL DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE EL FINIQUITG EN
MATERIA DE OBRA PUBLICA. ‘

El documento donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte del contrato y debera contener
como minimo lo siguiente: : : :

1. Lugar, fecha y hora en que se realice;

Il. Nombre y firma del residente de obra y, en su caso, del supervisor de los trabajos por parte
del
~ Tribunal asi como del superintendente de construecion de la contratista;

. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes del contrato
correspondiente;

V. Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los volimenes reales
ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios celebrados;

V. Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y terminacion confractual y
el plazo en que realmente se ejecutaron, incluyendo los convenios;

V1. Relacion de las estimaciones, indicando los gastos aprobados, asi como los créditos a favor y en
contra de cada una de las partes, sefialando los conceptos generales que le dieron origen y su
saldo resultante, de igual forma deberé contemplar la fecha,-lUugar y hora en que fueron o seran
liquidadas;

VII. Las razones que justifiquen la aplicacion de penas convencionales o de sobrecostos;

VIl Datos de la estimacién final;

IX. Dictamen de procedencia de la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y cualquier
* otra responsabilidad en que hubieren incurride, y

X. La declaracién, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio finiquito gque en derecho
proceda, renunciando a cualquier accion legal que tenga por objeto reclamar cualquier pago
relacionade con el contrato.

Cuando fa liquidacién de los saldos se realice dentro de los quince dias naturales siguientes a la firma
del finiquite, el documénto donde conste el finiquito podra utilizarse como €l acta administrativa que da
por extinguidos ios derechos y obligaciones, de las partes en el contrato, debiendo agregar unicamente
una manifestacion de las partes de que no existen otros adeudos y, por lo tanto, se daran por extinguidos
los derechos y obligacionas que generd el contrato respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion al no ser
factible €f pago indicado y se procederé a elaborar el acta administrativa prevista en el dltimo parrafo del
articuio 109 de este Acuerdo.

ARTICULO 113. RESULTADO DEL FINIQUITO.

Si del finiquito resulta gque existen saldos a favor del contratista, el Tribuna! debera liquidarlos como lo
sefala el segundo pérrafo del articuio 104 de este Acuerdo.
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TSI _gel Tiquito fFesUlia que existen salgos a favor del Trbunal, su imporie s& deducira de lfas
cantidades pendientes por cubrir por concepto de trabajos ejecutados o entregados vy si no fueran
suficienies éstos, debera exigirse su reintegro. En caso de no obtenerse reintegro, el Tribunal podra
hacer efectivas las garantias que se encuentren vigentes. El finiquito se considera como un documento
base de la accién para exigir ef pago de las cantidades pendientes por cubrir a favor del Tribunal.

ARTICULO 114. RETENCIONES,

En caso de atraso en la ejecucién de los trabajos durante la vigencia del programa de ejecucion
general de los mismos, por causas imputables al contratista, el Tribunal podra aplicar retenciones
econdmicas a las estimaciones gue se encuentren en proceso en la fecha que se determine el atraso,
consistentes en un diez por ciento del valor de los frabajos no ejecutados, conforme al programa de
ejecucion convenido, Dichas retenciones podran ser recuperadas por los contratistas en las siguientes
estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso de acuerdo al citado programa.

Una vez cuantificadas las retenciornes econdmicas, se haran del conocimiento del contratista
mediante nota de bitacara u oficio.

De existif retenciones a la fecha de terminacidén de los trabajos pactados en el contrato y trabajos
pendientes de ejecutar, éstas seguiran en poder del Tribunal. La cantidad determinada por concepto de
pena corivencional que se cuantifique a partir de la fecha de terminacién del plazo de ejecucion pactado
en el instrumento juridico, se hara efectiva contra el importe de las retenciones economicas que haya
aplicado el Tribunal.

Cuando se celebren convenios que modifiquen el programa de ejecucién original, las retenciones
econdmicas o pena convencional, se calcularén considerando las condiciones establecidas en el nueve
programa convenido. .

ARTICULO 115. PAGO DE LA SUPERVISION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN PLAZO.

Cuando [a contratista, por causas imputables a ella misma, exceda el plazo estipulado en el
contrato de obra plblica debera cubrir el importe diario de la supervision externa gue haya contratado el
Tribunal, de acuerde a los. precios autorizados y respetando la forma de pago pactada para dicha
supervisién, durante [a ejecucion de jos trabajos o en el periodo de finiquito.

ARTICULO 116. DE LLAS DEDUCTIVAS POR TRABAJOS DE DEFICIENTE CALIDAD.

En caso de detectarse que no se han ejecutado determinados trabajos en los contratos celebrados que
ya fueron pagados, el Aréa de Obras procederd a realizar el célculo del importe de los mismos, a fin de
aplicar 1a deductiva correspondiente. : .

Igualmente, podra revisar la calidad de los trabajos ejecutados verificando que cumplan con las
especificaciones solicitadas para éstos, por o que en el supuesto de encontrarse deficiencias en la calidad
de los trabajos, procederan a practicar una evaluacion para determinar la correccion, o reposicion de los
mal ejecutados o bien la aplicacidn de la deductiva que corresponda.

En ambos casos, la deductiva se hara efectiva en el siguiente pago, estimacién o en el finiquito.

Lo anterior, sin perjuicio de aplicar las penas convencionales que procedan yfo en su caso, hacer
efectiva la garantia correspondiente.

TITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA FORMALIZACION Y TIPOS DE CONTRATOS

ARTICULO 117. DEFINICION.

Para los efectos del presente Acuerdo, se denominan contratos a los convenios por los cuales se
crean o transfieren obligaciones y derechos.

El contrato se formalizard a través del documento en el que se hard constar el acuerdo de
voluntades entre el Tribunal v el proveedor o contratista, derivade del procedimiento de adjudicacion
correspondiente. ‘

Correspondera al Area Juridica la elaboracién y actualizacion de los modelos de contrato que deban
celebrarse en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicics, abra publica y servicios
relacionados con la misma, para ser sometides a la aprobacion del Comité, en los términos del articulo
18, fraccién V, de este Acuerdo; asimismo le corresponderd emitic el dictamen respecto de los
modelos de pedidos asi como de ¢rdenes de servicios, de trabajo y drdenes de compra que ponga a su
consideracion la Coordinacién de Adquisiciones.

ARTICULO 118. CONTRATOS ABIERTOS.

Para los casos de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios en que no sea posible
precisar con exactitud los conceptos y cantidades materia de la contratacion, se podran cefebrar
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cONiratos ablerios conforme a io sigulenie!

. Se establecera la cantidad minima y méaxima de bienes por adquirir, arrendar ¢ bien, el
presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento, en el
caso de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la prestacion, o el presupuesto
minimo y méximo que podra ejercerse;

. Se hara una relacién con la descripcidon completa de los bienes o servicios, incluyendo sus
correspondientes precios unitarios;

l. Su vigencia no excedera del jercicio presupuestal correspondiente a aquel en que se suscriban,
salvo que se obtenga autorizacién por la Comision; y

IV. En los contratos se establecera la periodicidad con que se efectuard el pago de los
bienes entregados o de los servicios prestados.

ARTICULO 119. CONTENIDO MINIMO DE LOS CONTRATOS.

Los contratos que se celebren en el marco del presente Acuerdo deberan contener como
minimo, lo siguienie:

1. La manifestacion de que se cuenta con la suficiencia presupuestal para cumplir con las
obiigaciones del pago o pagos correspondientes,

.  Procedimiento conforme al que se adjudicd; -

. Objeto del contrato; la descripcion pormenorizada de los bienes, servicios y de la obra plblica de
que se trate, deberd constar en las propuestas técnica y econémica, que debidamente firmada
por los proveedores o contratistas formara parte integral del contrato de que se trate;

IV. Vigencia autorizada,
V. Porcentaje y forma de amortizacién del anticipo que, en su caso, se otorgue;

VI. Plazos, forma y lugar en que se entregaran los bienes, se prestaran [os servicios o se gjecutaran
los trabajos de obray, en su caso, la supervision de ésta;

VIl. Plazos, formay lugar de pago;
VIil. Formay términos de las garantias que se otorguen a favor del Tribunal;

RAL DEL

A FEDERACIOR IX. Penas convencionales;
INISTRAGION X. Causas de terminacién del contrato;
AiA

XI. Rescisién administrativa en caso de incumplimiento por causas imputables al proveedor o
contratista; Para el caso de tos contratos en materia de obra publica, ademas de las fracciones citadas

anteriormente,
se deberd especificar lo
siguiente:

Xil. Plazos para la verificacion de la terminacién de la obra y de elaboracion del finiquito
que corresponda, y

XIll. Procedimiento para resolver discrepancias sobre problemas de carécter técnico y administrativo.
ARTICULO 120. PLAZQO PARA FORMALIZAR CONTRATOS.

Los contratos deberan formalizarse dentro del plazo de quince dias habiles contados a partir de la
notificacién de la adjudicacion correspondiente.

Si el interesado no fimmare el contrato por causas imputables a él, en el plazo establecido en el parrafo
anterior, el Comité podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato de la siguiente
manera:

a. En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, al participante que haya presentado la
siguiente proposicién solvente mas baja. Para el caso de obra publica y servicios
refacionados con la misma, al participante que haya presentado la siguiente proposicion
solverte que resulte econdmicamente mas conveniente para el Tribunal.

b. Elorden de adjudicacion no podra ser superior al 20 %, del presupuesto base.
El atraso en la entrega del anticipo, por causas imputables al Tribunal, prorrogara en igual plazo
ta fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes.

d. Los derechos y obligaciones que deriven de los contratos, no podran cederse en forma parcial o
total a favor de otra persona, con excepcién de los derechos de cobro.
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=%. En aquellas adjudicaciones en 1as que a Juicio del Area de Adquisicionss o ael Area de Obras
resulte necesario elaborar un contrato, por la complejidad tecnica y monto de la operacion, dicho
instrumento se elaborara conforme a los modelos tipo aprobados por el Comité. En caso
contrario, podra optarse por formalizar la adjudicacion mediante un pedido o una orden de
servicio o de trabajo, segun corresponda.

ARTICULOQ 121, MODIFICACION.

Los contratos que se celebren en la materia objeto del presente Acuerdo podran ser modificados
conforme a lo siguiente:

I La Coordinacion de Adquisiciones por razones fundadas, podra por una sola ocasion autorizar el
incremento o disminucién en la cantidad de bienes adquiridos mediante la modificacion a
los contratos vigentes, siempre que el monto fotal de la modificacién no rebase el gquince por
ciento de los conceptos y volimenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los
bienes sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones o prérrogas que se hagan respecto de la
vigencia de los contratos de arrendamiento o prestacién de servicios.

En el supuesto de que se requiera modificar la cantidad de bienes o servicios adquiridos, en un
porcentaje superior al indicado, el Area Solicitante debera justificar su procedencia ante
quien corresponda para su aprobacion.

Tratandose de contratos en los que se inciuyan bienes o prestacion de servicios de diferentes
caracteristicas, el porcentaje se aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios
de que se trate, y

En materia de cbra ptblica y servicios relacionados con la misma, autorizara la modificacion de
los contratos a precios unitarios o los mixtos en la parte que comesponda a la figura de precios
unitarios antes mencionada, siempre y cuando no impliguen variaciones sustanciales al proyecto
original y en conjunto no rebasen el quince por ciento.

1L En los casos de adguisiciones, prestacion de servicios y de obra publica y servicios relacionados
con la misma, cuando se encuentren por arriba del porcentaje indicado y hasta el veinticinco por
ciento se requerira autorizacion del Secretario Administrativo.

ik Si las modificaciones exceden del veinticinco por ciento indicade, se requerira de la
autorizacion del Comite.

cuando en forma excepcional, se requieran de modificaciones adicionales, invariablemente
se requetira la autorizacion del Comité. '

Cuando se autorice modificar el monto o plazos establecidos en el contrato, se debera
adjuntar la documentacién técnica y economica que sustente las modificaciones pactadas en el
instrumento juridico respectivo.

Las modificaciones al plazo seran independientes a las del monto de los contratos, aun cuando para
fines de su formalizacién pueden integrarse en un solo documento.

Si el contratista se percata de la imposibilidad de cumplir con el programa de ejecucion
convenido, por causas no imputables a él, debera notificarlo al Area de Obras, mediante anotacion en la
bitacora y por escrito, presentando durante la vigencia del contrato y hasta veinte dias héabiles prevics a la
conclusién del mismo, su solicitud de ampliacion y la documentacién justificatoria.

Si durante la ejecucion de los trabajos, el contratista se percata de la necesidad de ejecutar
cantidades adicionales o conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo original del contrato,
debera notificarlo por escrito al Area de Obras para que ésta resuelva lo conducente. El contratista sin
excepcidn alguna, sélo podra ejecutarlos una vez que cuente con la autorizacion del Area de Obras, por
oficio y asentado en la bitacora. )

Cuando durante la ejecucién de los trabajos se requiera la realizacion de cantidades
adicionales ¢ conceptos extraordinarios no previstos originalmente, el Comité podra autorizar el pago de
las estimaciones de los trabajos ejecutados, previamente a la celebracion de los convenios respectivos,
vigilando gue dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato. Tratandose de
cantidades adicionales, éstas se pagaran a los precios unitarios pactados originalmente; traténdose de
los conceptos extraordinarios no previstos en el catalogo de conceptos del contrato, sus precios unitarios
deberan ser conciliados y autorizados, previamente a su pago.

Cuando se trate de contratos cuyos trabajos se refieran al mantenimiento o restauracién de los
inmuebles a que hace mencion el articulo 5 de la Ley Federal scbre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos,
Artisticos e Historicos, en los que no sea pasible determinar el cataloge de conceptos, |as cantidades de
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trB6aj0, 1as especlicaciones corresponalenies 0 el programa ae ejecucion, las modinicaciones en cuanio a
monto y plaze del contrato, deberan ser autorizados por el Comite.

En ningln caso se podran hacer modificaciones en los contratos que impliguen variacidn a precios,
anticipos, pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones ventajosas al proveedor o contratista adjudicado, comparadas con las establecidas
originalmente.

Cualquier modificacién a los contratos debera formalizarse por escrito mediante convenio. En el caso
de pedidos, drdenes de servicio o de trabajo, mediante la suscripcion de un adéndum, en los términos
previstos en el presente Acuerdo,

ARTICULO 122 LIMITE DE LAS MODIFICACIONES

Las modificaciones a los contratos que sefala el articulo anterior, en ningln caso se pedran efectuar
modificaciones que sumadas al monto total del contrato originalmente celebrado, superen los montos de
actuacion que dieron origen al procedimiento de contratacién en virtud del cual se adjudicéd el mismo; en
caso contrario se debera obtener autorizacion del Comité.

ARTICULO 123. ANTICIPO EN MATERIA DE ADQUISICIONES Y SERVICIOS.

En las contrataciones en materia de adquisiciones de bienes y servicios, podra otorgarse a
los proveedores hasta el treinta por ciento de anticipe del monto total del contrato, siempre que resulte
conveniente para el Tribunal en términos de oporiunidad, calidad y precio, conforme a la
justificacion elaborada por el Area Solicitante.

Tratandose de contrataciones de adquisiciones, los anticipos se otorgaran (nicamente cuando se trate
de adquisicion de bienes de fabricacién especial o sobre disefto, y en aquéllas en que por las condiciones
del mercado, y a solicitud del Area Solicitante, debidamente fundada y motivada, resulte procedente y no
cause perjuicio al Tribunal.

Una vez que se determine otorgar anticipo, debera establecerse en las bases de la licitacion o en la
invitacion a participar, a fin de que los interesados tomen en cuenta dicha circunstancia para la elaboracién
de la propuesta.

OEAL DEL ARTICULO 124. AMORTIZACION DEL ANTICIPO.

"";EDEi?géé& El anticipo sera amoitizado con cada pago que se realice al proveedor o contratista por entrega de los
f“‘{s TRA bienes o uso y disfrute del bien arrendado, descontandose el porcentaje que se haya otorgado por dicho
RAA concepto. En el caso de adquisiciones de bienes o servicios los anticipos se amortizaran en el afo

gue se otorguen.

Para el caso de obra piblica, la amortizacion debera efectuarse proporcionalmente con cargo a cada
una de las estimaciones por trabajos ejecutados que se formulen, durante el gjercicio en que se
otorgue, acompafiadas de la documentacion que acredite su procedencia, debiéndose liquidar el saldo
por amortizar con la firma del finiquito,

ARTICULO 125. PAGOS EN EXCESO.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor o contratista, debers reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses que se calcularan conforme a una tasa gue sera igual a
la establecida por el Cédigo Fiscal de la Federacién como si se tratara del supuesto de prérroga para el
pago de créditos fiscales. Los cargos se calcularén sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso
y se computardn por dias naturales, desde la fecha del pago hasta que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicidon del Tribunal.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del confratista o
proveedor sean compensadas en la estimacién, factura o en el finiquito, si diche pago no se
hubiera identificado con antericridad.

En caso de rescisidn o terminacion anticipada del contrato, el proveedor o contratista debera reintegrar
el anticipo y, en su caso, los pagos que haya recibido de mas, asi como los intereses correspondientes
calculados conforme a lo indicado con anterioridad. Los intereses se calcularén sobre el monto del anticipo
no amortizado y pagos efectuados se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Tribunal.

ARTICULO 126. AJUSTE DE PRECIOS.

A solicitud del proveedor o coniratista y cuando ocurran circunstancias de orden econémico no
previstas en los coniratos en materia de adquisiciones, arrendamientos, prestacidén de servicios, obra
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pOblica y Servicios relacionados con 3 misma, que onginen un aumento o Teduccion gel precio pactado o
de los costos de los trabajos, estos podran ser ajustados de comdn acuerdo por las partes, tomando
como parametro los indices nacionales de precios que determine el Banco de México. Para tal efecto, el
Area de Adquisiciones o el Area de Cbras seglin corresponda, elaboraran un informe que contenga la
propuesta de ajuste de precios o costos, emitiendo su opinidn respecto de la procedencia y se presentara al
Comité a fin de que lo autorice. .

En materia de obra publica el ajuste se aplicara a los costos directos, conservando constantes
ios porcentajes de indirectos, financtamiento y utilidad originalmente pactados en el contrate.

El aumento o reduccién correspendiente debera constar por escrito, mediante convenio.

En las contrataciones plurianuales materia de este acuerdo, el Comité podra autorizar formulas
de modificacion de precios conforme a los indices hacionales e internacionales aplicables, a propuesta
del Area de Adquisiciones. :

ARTICULO 127. RECEPCION Y VERIFICACION DE LOS BIENES Y SERVICIOS.

£l Area de Adguisiciones serda responsable de la recepcién de los bienes muebles, cuando sea
necesario se requerira fa validacién del Area Solicitante.

En el caso de 1a recepcion de los servicios prestados, serd responsabilidad del Area Solicitante que
se verifique que se cumplan con las especificaciones establecidas en el contrato respectivo.

El Area de Adquisiciones cuando considere necesario podra solicitar la validacién del area
técnica correspondiente.

CAPITULO SEGUNDO

DE LAS GARANTIAS
ARTICULO 128. OTORGAMIENTO DE GARANTIAS. 5

En las contrataciones que se realicen en el Tribunal en las materias objeto del presente Acuerdo, los
proveedores y contratistas deberan otorgar a favor de la Tesoreria de la Federacion las garantias previstas
en el presente Acuerdo.

Dichas garantias podran constituirse mediante fianza otorgada por institucion debidamente autorizada,
deposito en efectivo en Ia cuenta que se sefiale por el Tribunal, o por cualquier otro medio para garantizar
las obligaciones del contrato. .

ARTICULO 129. DICTAMEN DE ASUNTOS JURIDICOS.

Las garantias a gue se refiere este capitulo, deberan contar invariablemente con el dictamen del
Area .

Juridica, sobre los requisitos legales y su validez.
ARTICULO 130. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

Para el cumplimiento de [as obligaciones a cargo de los proveedores o contratistas, derivadas de los
contratos que se celebren en la materia y que excedan la cantidad equivalente a diez veces el salario
minimo general mensual vigente en el Distrito Federal, fijado por la Comisién Nacional de Salarios
Minimos, elevado a un afio en el momento de la contratacion, la garantia que debera presentarse sera
por un monto equivalente af diez por ciento del total del contrato respectivo, sin contar el impuesto al valor
agregado.

La garantia de cumplimiento deber4 estar dictaminada antes de realizarse cualquier pago. En caso de

no presentarla &l Tribunal podré rescindir el contrato y lo asignara conforme a lo dispuesto por el articulo
120, de este Acuerdo.

La garantia debera permanecer vigente hasta el cumpiimiento total del objeto del contrato, incluyendo,
en su caso, la proroga ¢ espera que se autorice. El Area de Adquisiciones o el Area de Obras,
segln corresponda, a peticion del Area Solicitante deberd expresar por escrito la procedencia de la
devolucidn y cancelacion de la misma.

El Comité, el Secretario Administrativo y el Coordinador de Adquisiciones podrén exentar la
presentacion de la garantia de cumplimiento, en las contrataciones que respectivamente autoricen, previo
dictamen de justificacion del Area Solicitante.

ARTICULO 131. GARANTIA EN LA APLICACION DEL ANTICIPO.
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En caso Ge GUe Se haya autorizado Olofgas antcipo, 105 proveedores O Contratistas, geberan entregar
al Tribunal una garantia equivalente al cien por ciento del anticipo para garantizar su debida aplicacién o,
en su caso, la devolucidn del importe recibido. Dicha garantia debera presentarse contra la recepcion del
anticipo.

l.a garantia debera constifuirse en la misma moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las
disposiciones legales aplicables, permanecera vigente hasta la amortizacion total del mismo, o en su
caso, hasta la conclusién de los servicios contratados o entrega de los bienes; en éstos supuestos debera
contener la indicacién expresa de que el otorgante acepta continuar garantizando el monto cubierto en el
caso de que se concedan promogas o esperas al proveedor o contratista,

Para liberar la garantia relativa a la debida inversidn del anticipo, El Area Solicitante debera manifestar
su conformidad por escrito, en virtud de haber sido totalmente amortizado ef anticipo otorgado.

De no haber surgido responsabilidad a cargo del proveedor al término de la vigencia de la garantia, el
area correspondiente emitira por escrito su conformidad para su cancelacion.

En materia de obra plblica, la garantia que se otorgue permanecerd vigente hasta la debida
amortizacion del anticipo.

ARTICULO 132. GARANTIA POR VICIOS OCULTOS O DEFECTOS.

Concluidos los trabajos en materia de obra plblica o entregados los bienes el contratista 0 proveedor
quedara obligado a responder de los vicios ocultos o defectos que resuitaren en los mismos.

Esta garantia deberd estar vigente por un plazo de doce meses, contados a partir del dia en gue
se reciben los trabajos o se enfreguen los bienes; esta fianza debera constituirse por el equivalente al
diez por ciento del monto total contratado incluido el Impuesto al Valor Agregado.

En caso de presentarse vicios ocultos o respensabilidades a cargo del proveedor o contratista, el Area
de Adquisiciones o el Area de Obras, se lo comunicara por escrito, y si ne lo corrige dentro del plazo que
se le otofgue para tal efecto, se hard efectiva la garantia, sin perjuicio de las acciones legales que
pudiera emprender el Tribunat. ‘

Quedaran a salvo los derechos del Tribunal para exigir el pago de las cantidades no cubiertas de la
indemnizacion que a su juicio corresponda, una vez que se hagan efectivas las garantias
constituidas conforme a este articulo. )

Esta garantia debera ser entregada al momento de suscribir el acta de entregé—recepcién
correspondiente.

ARTICULO 133. PENA CONVENCIONAL.

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones adquiridas por parte del-proveedor o contratista,
siempre y cuando no se hubiere establecido la obligacién de presentar garantia de cumplimiento, dara
tugar a la imposicién de una pena convencional del diez pér ciento del monto total del instrumento juridico
que corresponda. :

ARTICULO 134. PENA CONVENCIONAL POR ATRASO.

En el caso de que el proveedor o contratista no entregue los bienes, preste los servicios o realice los
trabajos contratados en el plazo pactado en el instrumento juridico respectivo, por causas impulables a
&l, el tribunal podra aplicar una pena convencional por atraso, equivalente al monto que resulte de aplicar
el diez al millar diaric del valor que importen los bienes pendientes de entrega, los servicios no prestados o
los trabajos no ejecutados, la cual no excederé del monto de la garantia de cumplimiento del contrato. En
caso de que exceda el monto de la garantia, se considerara que existe incumplimiento, iniciando
el procedimiento de rescision administrativaen los términos del presente Acuerdo.

El importe gue resulte de la pena por atraso se descontara del pago que se le deba realizar al
proveeder o contratista.
ARTICULO 135. COBRODE LA GARANTIA POR INCUMPLIMIENTO.

Cuando el Area Solicitante determine que existe incumplimiente imputable al proveedor o contratista,
debera gestionar ante el Area Juridica que se haga efectiva la garantia de cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato; sin perjuicio de tas demas acciones legales que estos determinen.

ARTICULO 136. COBRODE LA GARANTIA DE ANTICIPO.

En caso de que se haya otorgado anticipo al proveedor o contratista y que no sea
debidamente amortizado o reintegrado al Tribunal, el Area Solicitante o el Area de Obras debera
gestionar ante el Area Juridica que se haga efectiva la garantia, sin perjuicic de las demas acciones
legales gue estos determinen.

45



oRaLDEL
2 FEDERACION
INISTRACIN
=33

CAPITULT
TERCERO

TERMINACION Y SUSPENSION DE LOS

CONTRATOS ARTICULO 137. SUPUESTOS DE TERMINACION DE

CONTRATOS. -

Los contratos celebrados en la materia objeto del presente Acuerdo podran darse por terminados, sin
responsabilidad para el Tribunal, en los siguientes supuestos:

. Por cumplimiento de su objeto;

Il. ~ Por rescision;

lll. Por caso fortuito o fuerza mayor;

IV. Por razones de orden publice o de interés general, y

V.  Por mutuo consentimiento. N

ARTICULO 138. TERMINACION DE CONTRATOS POR CUMPLIMIENTO DEL OBJETO.

Se tendran por terminados los contratos por cumplimiente de su objeto cuando se hayan satisfecho

totalmente las obligaciones derivadas de ellos, o en su caso, al tratarse de contratos en los gque se
presten servicios por un periodo determinado, haya transcurrido el plazo de su vigencia.

ARTICULO 139. PROCEDIMIENTO DE RESCISION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO.

De considerarse un posible incumplimiento a cualquiera de las obligaciones a cargo de los
proveedores y contratistas estipuladas en el contrato, el Area Solicitante informara dicho incumplimiento al
Area Juridica para que inicie el procedimiento de rescisién, quien netificara a los proveedores ©
contratistas, que se les otorga un término de 10 dias para que expongan lo que a su derecho convenga y
presenten las pruebas que estimen pertinentes en relacion al incumplimiento que se les imputa.

Hecho lo anterior, se presentara al Comité el proyecto de resolucion respectivo

ARTICULO 140. RESCISION ADMINISTRATIVA

En caso de que el Comité determine la procedencia de la rescision administrativa, solicitara al

Area
Juridica que elabore la resolucién correspondiente.

La resolucién de rescision debera ser comunicada al proveedor o contratista, dentro del término de 10
dias habiles contados a partir de su emision,

ARTICULO 141. TERMINACION DE CONTRATOS POR.CAS‘O FORTUITO O FUERZA MAYOR.

Los contratos podran darse por terminados en cualguier momento de su vigencia, sin responsabilidad
para las partes, por caso fortuito o fuerza mayor. _ _

En el supuesto de que el proveedor o contratista solicite la terminacion debera informar al Area
Solicitante dicha circunstancia, para lo cual aportaréd los elementos que acrediten la misma. El Area
Solicitante con base en dichos elementos presentara al Comité un informe a efecto de que éste
determine la terminacion del contrato.

Cuando la terminacién del contrato sea por parte del Tribunal, no deberéd realizar pago alguno
por concepto de gastos no recuperables.

ARTICULO 142. TERMINACION POR CAUSAS JUSTIFICADAS, DE ORDEN PUBLICO O DE
INTERES GENERAL.

Et Tribunal previa aprobacion de su Comité podra dar por terminados los contratos anticipadamente
por razones justificadas, de orden publico o de interés general.

ARTICULO 143. EFECTOS DE LA TERMINACION.

De actualizarse el supuesto de los dos articulos anteriores, bastara para ello una comunicacion que
dirija por escrito en este sentido al proveedor o contratista, sin mas respensabilidad para el Tribunal que a
de cubrir el importe de los bienes entregados, servicios prestados o trabajos que efectivamente haya
ejecutado hasta ese momento.

ARTICULO 144. TERMINACION POR MUTUO CONSENTIMIENTO.

Los contratos podran darse por terminados por mutuc consenfimiento, cuando asi convenga a
los intereses de ambas partes. El motivo por el cual resulie conveniente dar por terminado el contrato
debera estar debidamente justificado.

Para tal efecto, las Areas Solicitantes elaboraran un informe que contenga la fundamentacion y
motivacion correspondiente, asi como la existencia o no de perjuicios que se pudieran causar al Tribunai,
mismo que sometera a fa consideracion del Comité para su aprobacién.

Unicamente podra darse por terminado el contrato en los términos del presente articulo en caso de
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CAPITULO
CUARTO

DE LA SUSPENSION DE LOS EFECTOS DE LOS CONTRATOS
ARTICULO 145. SUSPENSION TEMPORAL DE LAS RELACIONES
CONTRACTUALES . Procedera la suspension temporal de |as relacicnes contractuales
en los siguientes casos:
. Porcaso fortuito o fuerza mayor, y
ll. Por causa justificada o por razones de interés general,

Para el primer supuesto, el Area Solicitante verificara las causas y en su caso, determinara fa
procedencia de la suspensién temporal, en todo o en parte, respecto del suministrc de bienes,
arrendamientos, la prestacion de servicios o trabajos de obra publica, informando en la préxima
sesién ordinaria al Comité. La temporalidad de ésta suspensién no podra ser mayor de 15 dias habiles.

Por causa justificada o por razones de interés general el Secretario Administrativo, a peticion del Area
Solicitante, podra autorizar la suspension, en todo o en parte, del suministro de bienes, arrendamientos,
la prestacion de servicios o trabajos de obra publica.

La suspension se debera comunicar por escrito a los proveedores y contratistas, sedin corresponda,
En dicha notificacion, se sefialara el plazo méximo de la suspensién, cuyo término podra ser diferido en
una sola ocasion hasta por el término autorizado originalmente.

En caso de que la suspension esté ligada a un hecho de realizacidn cierta, pero de fecha
indeterminada, ef pericdo de la suspension estaré sujeto a la actualizacion de ese evento, sin perjuicio de
gue se pueda optar por la terminacién anticipada.

ARTICULO 146. DEL. ACTA DE SUSPENSION.

En la suspensién originada por caso fortuito o fuerza mayor, el Area Solicitante, con la intervencion en
caracter de testigos de un representante de la Coordinacion de Adquisiciones, de la Contraloria y del
Area Juridica, debera levantar un acta circunstanciada la cual debera contener como minimo lo siguiente:

. Lugar, fecha y hora de inicio;
. Los hechos que motivan la suspension;

. Nombre y firma de los participantes por parte del Tribunal y el representante legal del
proveedor o contratista; .

IV. Datos de identificacién de los bienes no entregados, sefvicios no prestados o trébajos no
ejecutados que se suspenderdn, y las medidas que se tomaran para su reanudacion, y

V. Elplazo de la suspension.

En materia de obra publica si durante la vigencia del contrato existen suspensiones de los trabajos
cuyos periodos sean reducidos y dificiles de cuantificar, las partes podran acordar gue los periodos sean
agrupados y formalizados mediante la suscripcion de una sola acta circunstanciada o registrarlos en la
bitacora. S

ARTICULO 147. TERMINACION ANTICIPADA POR PARTE DE PR_O.V'IHEEDORES O CONTRATISTAS.

Los proveedores o contrafistas podran solicitar al Tribunal la terminacién anticipada de los contratos
por causa justificada, acompafiando a su solicitud la documentacion comprobatoria que estimen pertinente.

Al respecto, el Area‘ Solicitante efectuara el andlisis correspondiente y emitird un informe que debera
contener la opinion del Area Juridica, el cual presentara al Comite para su aprobacion.

ARTICULO 148. RESCISION Y TERMINACION ANTICIPADA DE CONTRATOS CON SALDO
PENDIENTE DE AMORTIZAR.

En los casos de rescision o terminacion anticipada de contratos en que se otorgé anticipo, el saldo
pendiente de amortizar se reintegrard al Tribunal en un plazo no mayor de quince dias habiles, contados
a partir de la fecha en que le sea comunicada la rescisién o terminacion at proveedor o contratista; en
caso contratio, se hara efectiva la garantia presentada para la debida inversion del anticipo.

TITULO SEPTIMO

INCONFORMIDAD

CAPITULO UNICO
ARTICULO 149. DE LA INCONFORMIDAD.

La Contraloria conocera de las inconformidades que se promuevan contra los actos de los procedimientos
de licitacion publica o invitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas que se indican a
continuacion:

.  En!alicitacién plblica procederd en contra de:

a.- La convocatoria a la licitacion;
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b.- La junta de aclaraciones;
c.- La apertura de propuestas, y
d.- El fallo.

. Enlainvitacion a cuando menos tres proveedores o contratistas procedera en contra de:
a.- La junta de aclaraciones;
b.- La aperfura de propuestas;
c.-Elfallo, y
d.- Contra la falta de notificacién del fallo.

La inconformidad sélo podra presentarse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en
gue tenga conocimiento del acto, por el interesado que haya adquirido las bases correspondientes, o
recibida [a invitacién respectiva.

En los casos en que se trate de licitantes que hayan presentado propuestas conjuntas, la
inconformidad sélo sera procedente si se promueve conjuntamente por todos los integrantes de la misma.

Transcurrido el plazo indicado, prescribe para los interesados el derecho de inconformarse, sin perjuicio
de que la Contraloria pueda actuar en cualguier iempo en términos de ley.

ARTICULQ 150. REQUISITOS DEL ESCRITO DE INCONFORMIDAD.

La inconformidad debera presentarse por el o los promoventes por escrito en las oficinas de la
Contraloria, y cumplir con lo siguiente:

. Acreditar, en su caso, la personalidad juridica que ostenten;

. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, los hechos relativos al acto o actos impugnados, ¥

. Ofrecer, en su caso, las pruebas gue consideren pertinentes, debidamente integradas
para su valoracion. L

La faltta de personalidad y de la manifestacion de protesta de decir verdad seran causas de
desechamiento de la inconformidad, asi misme la manifestacién de hechos falsos dara origen al ejercicio
de las acciones legales conducentes. :

E! escrito debe contener: o

1. El nombre del inconforme y del que promueve en su nombre, quien debera acreditar .
su representacion por instrumento publico o mediante el convenio respectivo..

Cuando se trate de participantes que hayan presentado propuesta conjunta, deberan designar
un representante comun;

Domicilio para oir y recibir notificaciones en el Distrito Federal;

El acto que se impugna, fecha de su emision o notificacion o, en su defecto, en que
tuvo conocimiento del misme;

Las pruebas que ofrece relacionadas con los actos que impugna, y

5. Los hechos o abstenciones que constituyan los antecedentes del o los actos impugnados, y
" losmeotivos de inconformidad.

La Contraloria prevendra al promovente cuando hubiere omitido alguno de los requisitos sefialados en
las fracciones 1y 2 de este articulo, a fin de que subsane dichas cmisiones, apercibiéndole que en caso
de no hacerio en €l plazo de dos dias habiles se desechara su inconformidad,

ARTICULO 151. DICTAMEN DE CONTRALORIA.

Presentada la inconformidad, |2 Gontraloria solicitara un informe a la Coordinacién de Adgquisiciones,
en caso de ser necesario, también requerird un informe al drea solicitante respecto de los hechos materia
de la inconformidad y al cual se debera acompaiiar la decumentacion soporte. Dicho informe debera ser
rendido dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud correspondiente. La
Contraloria, dentro de un plazo que no excedera de cinco dias habiles siguientes a la recepcion del
informe emitira un dictamen que contenga su opinidn respecto de los hechos materia de la inconformidad.
Dicho dictamen se presentara a la Comision a fin de que resuelva lo procedente.

ARTICULO 152. SUSPENSION EN CASO DE INCONFORMIDAD.

Al conocer de una inconformidad la Contraloria podré suspender el procedimiento de contratacion en
caso de que existan o pudieren existir actos contrarios a las disposiciones de este Acuerdo y demas
apticables, o bien, si de continuarse el procedimiento de contratacion, pudieran producirse dafios o
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El promovente de una inconformidad pedra solicitar ta suspension, misma que se otorgara siempre y
cuando no se cause perjuicio al interés general ni se contravengan disposiciones de orden publico.

Cuande &l inconforme sea quien solicite la suspensién, la Confraloria podra exigir que se otorgue
fianza por el monto que fije ésta, tomando en cuenta los posibles darios y perjuicios que pudiera causar al
Tribunal o al tercero perjudicado, quien a su vez podra otorgar cortrafianza por el mismo monto de la
fianza, en cuyo caso quedard sin efectos la suspension.

ARTICULO 153. RESOLUCION DE LA INCONFORMIDAD.

La resolucion que emita la Comisién, respecto de la inconformidad presentada, tendra por objeto
resolver sobre la validez de los actos impugnados, y en su caso, determinar las medidas conducentes
para la regularizacion o reposicion del procedimiento, sin perjuicio de la responsabilidad que proceda
respecto de los servidores plblicos que hayan intervenido. La resolucion que se emita serd inatacable.

TRANSITORIOS

PRIMERO. E! presente Acuerdo entrara en vigor a partir del primero de enero de dos mil once,
debiéndose publicar con anticipacion en el Diario Oficiai de la Federacion.

SEGUNDO. Se abroga el acuerdo que ratifica el acuerdo general que establece las bases para que en
el Poder Judicia! de la Federacion las adquisiciones, arrendamiento de bienes muebles, prestacion de
servicios, obra publica y los servicios relacionados con la misma se ajusten a los criterios contemplados
en el articulo
134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el acuerdo especifico de la Comision
de
Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, que determina las instancias y
servidores publicos facultados para aplicar fas disposiciones del Acuerdo General; y se dercgan las
disposiciones del Tribunal que se opongan a lo dispuesto al presente Acuerdo.

TERCERO. Los procedimientos de adjudicacién regulados en el presenté' Acuerdo que se hayan
iniciade con anterioridad a su entrada en vigor, se regiran por la normativa vigente -al momento de su inicio.

EL SUSCRITC, MAESTRO DIEGO GUTIERREZ MORALES, SECRETARIO DE LA COMISION
DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VIIl, DEL REGLAMENTO
INTERIOR DEL CITADO ORGANO JURISDICCIONAL, CERTIFICA: Que el presente documento en 71
fojas Gtiles, incluyendo la presente, corresponde al ACUERDO GENERAL QUE REGULA LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, PRESTACION DE
SERVICIOS, OBRA PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADCOS CON LA MISMA DEL TRIBUNAL
ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, aprobados potr Ia Comisién de
Administracion mediante acuerdo 381/S12(8-X11-2010), emitido en la Décima Segunda Sesién Ordinaria
de 2010 gue obra en los archivos de la Secretaria Administrativa. DOY FE.- México, Distrito Federal, 14
de diciembre de 2010.- El Secretario de 1a Comisién de Administracion del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién, Diego Gutiérrez Morales.- Rdbrica.

TRANSITORIOS A LA MODIFICACION DEL ACUERDO, APROBADO POR LA COMISION DE
ADMINISTRACION, MEDIANTE ACUERDO 149/S6(11-V1-2013), EMITIDO EL 11 DE JUNIO DE 2013.

PRIMERO. La presente modificacion entraré en vigor al dia siguiente de su publicacion en [a pagina
de Intranet del Tribunal Elecioral del Poder Judicial de la Federacion, en consecuencia, se
instruye al Coordinador de Asuntos Juridicos para que realice su publicacion y, la difunda mediante
circulares a todas las areas del Tribunal Electoral det Poder Judicial de la Federacion a partir de su entrada
en vigencia.

SEGUNDO. Para su mayor difusion publiquese en la pagina de Internet del Tribunal Electoral del
Poder Judicial de la Federacion y en el Diario Oficial de la Federacion.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria de la Comision de Administracion para gue certifique la
propuesta de modificaciony se remita a la Coordinacion de Asuntos Juridicos para su publicacion.

CUARTO. Se derogan aquellas disposiciones que contravengan al presente Acuerdo.

EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ SECRETARIO DE LA COMISION DE
ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO
EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, ERACCION VIH, DEL REGLAMENTO INTERNO DEL CITADO ORGANO
JURISDICCIONAL. CERTIFICA Que el presente documento en 55 fojas incluyendo la presente,
corresponde a las modificaciones a los articulos 2, 73, 75 y 89 del “Acuerdo General que regula los
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procedimientos de adquisicion, arrendamiento de bienes muebles, presiacion de seifvicios, obra plblica v
los servicios relacionados con la misma del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion®,
aprochadas por la Comisién de Administracion mediante acuerdo 333/812(10-Xif-2013), que obra en
los archivos de la Coordinacion de Asuntos Juridicos. Doy fe.- México, Distrito Federal, 18 de diciembre
de 2013- El Secretario de la Comision de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, licenciado Jorge Enrique Mata Goémez.- Ribrica.

TRANSITORIOS A LA MODIFICACION DEL ACUERDO GENERAL QUE REGULA LOS
PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION, ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, PRESTACION
DE SERVICIOS, OBRA PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA MISMA, DEL
TRIBUNAL ELECTORAL DEL PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, APROBADO POR LA
COMISION DE ADMINISTRACION, MEDIANTE ACUERDO 110/S4(29-1v-2014), EMITIDO EL 28 DE
ABRIL DE 2014.

PRIMERO. La Comision de Administracion aprueba las madificaciones y adiciones del Acuerdo
General gue regula los Procedimientos de Adquisicion, Arrendamiento de Bienes Muebles, Prestacion
de Servicios, Obra Publica y los Servicios relacionados con la misma, del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

SEGUNDO. Se dercgan aquellas disposiciones gue contravengan al presente acuerdo.

TERCERO. Las presentes modificaciones y adiciones entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

CUARTO. Para su mayor difusion, piibliqguese en la pagira Intranet e Internet del Tribunal Electoral dei
Poder Judicial de la Federacién. :
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EL SUSCRITO, LICENCIADO JORGE ENRIQUE MATA GOMEZ SECRETARIO
DE LA COMISION DE ADMINISTRACION DEL TRIBUNAL ELECTORAL DEL
PODER JUDICIAL DE LA FEDERACION, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 50, FRACCION VI, DEL REGLAMENTO
INTERNQ DEL CITADC ORGANO JURISDICCIONAL.

CERTIFICA-

Que la presente copia en 51 fojas, corresponde al “Acuerdo General que regula
los Procedimientos de Adquisicién; Arrendamiento de Bienes Muebles,
Prestacién de Servicios, Obra Piblica y los Servicios relacionados con la
misma, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién”, que
contiene Ias modlflcacmnes y adiciones de !os articulos 2, 16 y 30 bis, aprobadas

en la Cuarta Sesion .rdlnana de 2014 que obra en Ios archmos de la
Coordmacnon de Asuntos JUFIdiCOS DOY FE : —

México, Distrifo Federal, 9 de mayo de 2014.-
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